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Anexa 12

Centrul de excelentd pentru materiale responsive avansate acronim ARMAT

Versiune: 1

Data aplicare:

FISA POSTULUI
Nr. pozitie: 17

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: Responsabil financiar

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: Gestionarea activitatilor si a documentelor financiar contabile ale proiectulu

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: Studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul stiintelor economice.
2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute:

5. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: Sintezd si analizd; abilitdti de comunicare scrisd si verbala;
capacitatea de organizare a timpului, sarcinilor si locului de muncé; capacitatea de a respecta termene limita;
buna comunicare si adaptarea la lucru in echipa.

6. Cerinte specifice®**:

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):

C. Atributiile postului:
» Desfagsoara activitatile financiar-administrative din domeniul de competentd necesare implementarii

proiectului ARMAT la nivelul partenerului P6.

» Tine evidenta devizului aprobat si a modificarilor acestuia, pe ani, etape si categorii de cheltuieli.
Compara prevederile bugetare cu angajamentele si plétile si comunicd responsabilului de proiect
disponibilul si abaterile constatate.

» Verificd incadrarea cheltuielilor propuse in activitatile si bugetul partenerului, in perioada de eligibilitate
si in categoriile prevazute in documentatia CoEx si in contract.

» Verificd documentele justificative aferente cheltuielilor de personal, logistica si deplasare. Sesizeaza
neconcordantele si urmdreste completarea documentelor, in colaborare cu structurile competente ale
universitatii.

» Calculeaza cheltuielile indirecte pe baza cheltuielilor directe eligibile, a excluderilor si a procentului
aplicabil. Péstreaza calculul si documentele pe care acesta se Intemeiaza.
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» Pregateste justificarile si devizele comparative pentru propunerile de realocare. Le inainteaza
responsabilului de proiect si urmareste parcurgerea procedurii de notificare sau aprobare aplicabile.

» Confruntd periodic evidenta proiectului cu datele compartimentului financiar-contabil. Identifica
diferentele dintre sumele angajate, platite si raportate si documenteaza corectiile.

> Intocmeste situatiile financiare ale partenerului P6 pentru raportirile intermediare si finale si le transmite
pe circuitul stabilit, in formatele si la termenele comunicate.

» Organizeaza dosarul justificativ al partenerului, astfel incat fiecare suma raportatd sa poatd fi urmarita
pana la documentul care o justifica.

» Pregateste documentele si raspunsurile la solicitarile de clarificare, verificare sau audit, impreund cu
responsabilul de proiect si compartimentele de specialitate.

> Indeplineste si alte sarcini compatibile cu functia si pregitirea profesionala, la solicitarea responsabilului
de proiect, in legatura cu activitatile financiare ale proiectului.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Responsabilul de proiectt

— superior pentru:

b) Relatii functionale: cu directorul de proiect, contabilul alocat proiectului, membrii echipei si structurile
financiar-contabile si administrative ale universitatii, In domeniul de competenta.

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: prezintd, la solicitarea directorului de proiect si in limitele mandatului acordat,
informatii si documente privind situatia financiard a proiectului.

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenta™****:

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura:

4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnadtura:

3. Data:

* Functie de executie sau de conducere.

** [n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd de absolvire
sau diplomad de bacalaureat).

**%* Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.

**%% Doar in cazul functiilor de conducere.

*xkxk Se vor trece atributiile care vor fi delegate cdtre o alta persoand in situatia in care salariatul se afld in
imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru incapacitate de
muncd, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile, precum si
numele persoanei/persoanelor, dupd caz, care le va/vor prelua prin delegare.
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