MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti

Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor
Departamentul Procesarea Materialelor Metalice si Ingineria Mediului

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: executie

2. Denumirea postului: inginer

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: II

4. Scopul principal al postului: asigura conditiile optime pentru pregatirea activitatii de laborator
si de cercetare din cadrul departamentului.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: superioare

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte operare PC
(Windows/Office) - nivel avansat

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Capacitate de concentrare, sinteza si analiza;

Capacitate de a stabili relatii, toleranta, calm, perseverenta;

Echilibru emotional, constanta in atitudini;

Spirit creativ si inovativ in activitatea de cercetare;

Abilitdti de comunicare interpersonala;

Adaptabilitatea la diferite situatii de lucru;

Preocupare permanenta pentru ridicarea nivelul profesional individual.

6. Cerinte specifice: competent in operarea echipamentelor de laborator, capacitatea de a invita
soft-uri noi pentru utilizarea echipamentelor.

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile postului:
a) participd permanent la lucrarile de cercetare stiintificd fundamentala si aplicativa
elaborate de colectivele de cadre didactice din facultate;
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b) participa permanent la realizarea activitatilor de cercetare stiintificd studenteasca, la
realizarea proiectelor de diploma/licenta si disertatie, la realizarea lucrarilor
experimentale si practice ale doctoranzilor;

c) asigura suport si asistenta tehnica studentilor in pregétirea lucrarilor de licenta si
disertatie;

d) colaboreaza cu profesorul coordonator in pregatirea lucrarilor de laborator;

e) asigurd pregdtirea probelor de laborator;

f) asigura verificarea aparaturii laboratorului si mentinerea acesteia in stare de functionare;

g) verifica si asigura utilizarea corespunzatoare a aparaturii si tehnicii, specifice activitatii
didactice si de cercetare in vederea respectdarii si indeplinirii cerintelor de calitate si de
eficientd a activitatilor desfasurate in cadrul laboratoarelor;

h) asigura conditiile necesare respectarii veridicitdtii si a corectitudinii
materialelor/documentelor intocmite;

1) verifica respectarea conditiilor deontologice specifice profesiei;

j) urmareste respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare, precum si a
regulamentelor la nivel de facultate si universitate.

D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: seful de colectiv, directorul de departament

— superior pentru:

b) Relatii functionale: asistenta tehnica si stiintifica in cadrul laboratoarelor
¢) Relatii de control: conferita de natura postului,

d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenta: in caz de necesitate, poate prelua atributii prin note interne

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: .............

2. Functia de conducere: Director departament
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii ..........ceeeuee.e.

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....

3. Data .....

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:

2. Functia:
3. Semnatura .....
4. Data .....
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