MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Anexa 12

Proiect: ,,SENSE, THINK @POLITEHNICA Bucuresti”
(SENTHIPoli)

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: Executie

2. Denumirea postului: Responsabil financiar

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: Realizarea atributiilor aferente postului de Responsabil

financiar in cadrul proiectului SENSE, THINK @POLITEHNICA Bucuresti (SENTHIPoli),
finantat prin PNRR, Apel ,,PIIEC ME/CT — PARTICIPANTI INDIRECTT”, nr.: 6.P1/14/C9, Apel
1.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate**: Studii superioare absolvite cu diploma de master in domeniul
financiar-contabil
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Windows, Microsoft
Office (Word, Excel, PowerPoint etc), Adobe Acrobat Reader
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: Engleza, nivel mediu
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
» Capacitatea de organizare, spirit de observatie, capacitatea de intelegere a problemelor,
rationament deductiv, gandire criticd, capacitatea de a lucra intr-o echipa.
+ Inteligenta flexibild a gandirii, perseverenta, receptivitate fata de noutate, exigenta,
spirit critic, consecventd, stabilitatea comportamentald;
» Capacitatea de verificare si evaluare;
» Capacitatea de a respecta termenele limita
6. Cerinte specifice™**: Nu este cazul
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7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale):
Nu este cazul

C. Atributiile postului:

isi insuseste Ghidul Solicitantului si contractul de finantare, impreuna cu anexele la acesta;
asigura managementul financiar- contabil al proiectului;

verifica corelatia Intre evidenta cheltuielilor si balanta de verificare din punct de vedere al
platilor efectuate;

verifica Incadrarea cheltuielilor in bugetul proiectului;

urmareste executia bugetara;

actualizeaza bugetul proiectului in functie de schimbadrile survenite in configuratia
proiectului;

asigurd plata cheltuielilor generate de activitatile de implementare a proiectului, in
conformitate cu legislatia In vigoare;

verifica operatiunile financiar-contabile in vederea intocmirii rapoartelor lunare;
realizeaza periodic, la solicitarea managerului de proiect, situatii financiare;

intocmeste graficul estimativ privind depunerea cererilor de transfer si a previziunilor
financiare actualizate;

raspunde din punct de vedere al aspectelor financiar - contabile la clarificarile si orice alta
solicitare transmisa de autoritatea finantatoare si institutii abilitate;

pune la dispozitia conducerit POLITEHNICA Bucuresti si a organismelor abilitate
documentele si/sau informatiile necesare din punct de vedere al aspectelor financiar -
contabile pentru verificarea modului de utilizare a finantarii nerambursabile;

elaboreaza sectiunile financiare care sunt parte integrantd a rapoartelor de progres si a
actelor aditionale la contractul de finantare;

formuleaza raspunsuri din punct de vedere al aspectelor financiar - contabil la solicitarile
MIPE si MEDAT referitor la implementarea proiectului, inclusiv furnizarea de clarificari
si informatii suplimentare, in termenele si conditiile prevazute de contractul de finantare si
de legislatia in vigoare;

verificd din punct de vedere al aspectelor financiar - contabile respectarea conditiilor
contractuale, a regulilor de eligibilitate si a legislatiei financiar contabile in vigoare in ceea
ce priveste cheltuielile proiectului;

informeaza, in timp real, managerul de proiect despre orice situatie din punct de vedere al
aspectelor financiar — contabile, care poate avea efecte negative asupra executarii
contractului de finantare;

informeaza managerul de proiect, in timp real, prin note scrise cu privire la legislatie si
procedurile aplicabile domeniului specific de activitate;

valideaza procedurile financiare specifice implementarii proiectului;

asigura procedurile financiare necesare implementarii proiectului;

asigura raportarea financiara catre organismele de audit si control;

urmareste cheltuielile neeligibile.
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e participa la intdlnirile de lucru organizate in cadrul proiectului;
e indeplineste si alte atributii stabilite Tn sarcina sa de cdtre managerul de proiect potrivit
competentelor si calificarilor sale.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: director de proiect

— superior pentru: -

b) Relatii functionale: colaboreaza cu structurile functionale ale universitatii in domeniul de
competenta

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: DA

b) cu organizatii internationale: nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: DA

3. Delegarea de atributii si competenta™**#**; -

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .........

F. Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....

* Functie de executie sau de conducere.

** [n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diploma de bacalaureat).

**% Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.
*#%% Doar in cazul functiilor de conducere.

wEkHEE Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o alta persoana in situatia in care
salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna,
concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.).
Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor
prelua prin delegare.
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