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Anexa 12

“Intelligent Asset Management Platform for Hydropower operation and
mentenance,, -iAMP-Hydro”

Fisa post

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Executie

2. Denumirea postului: Responsabil achizitii
3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: Activitati desfasurate de ciatre SAPSL cu respectarea legislatiei in
domeniul protectiei datelor

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: Studii superioare absolvite cu diploma de licenta;
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: Operare pachet MSO, SEAP, programe
informatice de administrare a resurselor;
4. Limbi straine cunoscute: -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
-Capacitate de adaptare si lucru in echipa
-Capacitatea de a respecta termene limita;
-Aptitudini de comunicare scrisa si oral;
-Capacitatea de a lucra intr-o echipa.
6. Cerinte specifice:
7. Competenta manageriala: -

C. Atributiile postului:

e Asigura pregatirea, initierea si atribuirea contractelor de achizitii publice, selectate in
concordantd cu bugetul de stat si programele finantate din fonduri europene;
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e Asigura activitatea de achizitie publica privind lucrari, bunuri si servicii finantate din
cadrul proiectului;

e Colaboreaza cu directiile la pregatirea documentatiilor de atribuire pentru toate
procedurile de achizitii publice, pe baza prevederilor si normativelor comunitare, in baza
referatelor de necesitate si a caietelor de sarcini si a cerintelor privind conditiile de
calificare, aprobate de catre conducerea institutiei, pe care le primeste din partea
compartimentelor si directiilor beneficiare din cadrul universitatii;

e Publica anunturile de participare in Sistemul Electronic privind Achizitiile Publice
(S.E.A.P.) si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), dupa caz, precum si
anunturile de atribuire in urma incheierii contractelor;

e FElaboreaza “Programul annual de achizitii publice” al proiectului si lanseaza, deruleaza,
incheie contracte si alte proceduri de achizitii publice de produse, servicii si lucrari
conform programului, in conformitate cu actele normative ce reglemeteaza activitatea de
achizitii publice;

D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Directorul de proiect

— superior pentru: -

b) Relatii functionale: Cu toti membrii echipei din cadrul proiectului
¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: pentru Autoritatea finantatoare

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Ministerul Educatiei si Cercetarii (lista de investitii)
b) cu organizatii internationale: Comisia Europeana

¢) cu persoane juridice private: -

3. Delegarea de atributii si competenta: -

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnadtura .....

3. Data .....
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