MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA
Bucuresti

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului : executie

2. Denumirea postului: Inginer specialist

3. Gradul/ Treapta profesional/ profesionald: debutant (S)

4. Scopul principal al postului (notd): asigura desfasurarea activitatii in departament, prin
participare activa si implicare, la toate activitdtile ce deriva din atributiile postului.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : superioare absolvite cu diploma de licenta.

2. Perfectionari (specializari): - nu este cazul

3. Cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel):

MS Office, Programarea calculatoarelor C++, Inventor, Solid Works, Fusion 360,
Autocad, Internet, Programare PLC-uri

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza foarte bine

5. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: lucru in echipa, initiativa, promptitudine,
comunicare, gandire analitica si de sinteza.

6. Cerinte specifice : -nu este cazul

7. Competenta manageriala:-nu este cazul

C. Atributiile postului:
1. Cercetare in domeniul Inginerie Mecanica;

2. Comanda si controlul masinilor cu comanda numerica

3. Constructia masinilor cu comanda numerica

4. Operarea instrumentelor de masura a rugozitati SJ-410, SJ-210 Mitutoyo, controlul
contururilor circulare RA10 Mitutoyo si prelucrarea datelor obtinute conform standardelor in
vigoare

5. Utilizarea si Intretinerea standurilor ce au Actionari in mecanica fina

6. Proiectarea si realizarea unor subansamble pentru standurile didactice si de cercetare in
domeniul Inginerie mecanica;

7. Intretinerea si repararea standurilor si laboratoarelor de specialitate in domeniul
actionarilor de mecanica fina;
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8. Asistenta tehnica specializata pentru lucrari demonstrative de laborator in domeniul
Inginerie Mecanica;

9. Documentare pe probleme tehnice in cadrul temelor de interes major pentru activitatea
departamentului;

10. Redactarea in limba engleza a lucrarilor stiintifice, fiselor tehnice ale echipamentelor
etc;
11. Participa la unele experimente si realizari practice ale unor doctoranzi;
12. Raspunde de corectitudinea lucrarilor efectuate;
13. Mentine si transmite un standard de profesionalism 1n indeplinirea sarcinilor de serviciu;
14. Se preocupa 1n permanenta de propria dezvoltare profesionald;
15. Respecta si aplicd actele normative in vigoare si Contractul Colectiv de Munca aplicabil;
16. Raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces;
17. In functie de alte cerinte care pot si apari in activitatea departamentului,

va indeplini si alte sarcini sau operatii incredintate de directorul de departament.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Directorul de departament

- superior pentru: Nu este cazul

b) Relatii functionale: are relatii cu personalul didactic si didactic auxiliar/responsabilii
de contracte de cercetare stiintifica.

¢) Relatii de control: Nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in relatiile cu alte structuri — In legatura strictd cu realizarea
atributiilor de serviciu

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Nu este cazul
b) cu organizatii internationale: Nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: Nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta : -
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