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FISA POSTULUI
NIr. coeeeee

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Functie de executie

2. Denumirea postului: Expert mobilitate program ERASMUS+

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: managementul mobilitatilor studentilor si a personalului
universitar din POLITEHNICA Bucuresti conform contractului institutional si a Cartei
ERASMUS+

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diplomé de licentd/master
2. Perfectionari (specializri): -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): MS Office, HTML, a
platformelor digitale utilizate si a paginilor WEB
4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: -
5. Abilitati, calitéti si aptitudini necesare:
a) Initiativa, spirit de echipd, perseverentd, atentie la detalii, punctualitate, empatie
b) Bun organizator, bun comunicator, capabil sa lucreze cu termene limita
6. Cerinte specifice:
a) Vechime n activititi specifice relatiilor internationale de cel putin 1 an
b) Experientd in coordonarea de proiecte de voluntariat pentru studentii internationali a
minimum 1 proiect
7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitifi si aptitudini manageriale): -
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D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fatd de: Coordonator Institutional ERASMUS+.

— superior pentru: -

b) Relatii functionale: colaboreazi cu toate compartimentele POLITEHNICII Bucuresti.
¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: reprezinta Serviciul ERASMUS+ in cadrul POLITEHNICII Bucuresti
si in relatiile cu celelalte structuri, in legatura strictd cu realizarea atributiilor de serviciu.
2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: -

b) cu organizatii internationale: -

¢) cu persoane juridice private: -

3. Delegarea de atributii $i competenta: -

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: ............

2. Functia de conducere: Coordonator Institutional ERASMUS+
3. Semnatura ..o

4. Data Intocmiril ...........

F. Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele: ............

2. Semnatura...... o

3. Data sassis
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