MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Anexa 12

»Building universities’ institutional capacity and readiness to address ethical implications
of Al-driven technologies for R&I through academia-industry collaboration”

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Executie

2. Denumirea postului: Responsabil financiar

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:-

4. Scopul principal al postului: Desfasurarea, in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare, a activitatii financiar-contabile din cadrul proiectului.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de master Tn domeniul Analiza
Financiara si Evaluare

2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu in utilizarea
programelor: Windows, Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint etc), Adobe Acrobat
Reader,

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: cunostinte de limba engleza

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilititi de comunicare, capacitate de analiza,
adaptabilitate, gandire critica si creative, atitudine pozitivd, comportament civilizat, loialitate,
lucru in echipa, confidentialitate, pastrarea secretului de serviciu

6. Cerinte specifice:-

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): -
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C. Atributiile postului:

a. tine evidenta financiar-contabild, gestionand conturile aferente proiectului,

b. verifica documentele justificative si intocmeste instrumentele de plata a cheltuielilor efectuate
din fondurile proiectului,

c. efectueaza raportarea lunard a executiei angajamentelor bugetare si legale alocate proiectului,
d. supune documentele financiar - contabile controlului financiar preventiv propriu (CFPP),

e. participa la Intocmirea rapoartelor financiare,

f. intocmeste documentele financiare aferente platilor salariale,

g. alte activitati solicitate de directorul de proiect in vederea atingerii obiectivelor proiectului.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna: colaboreaza cu tot personalul din cadrul proiectului:

,,Building universities’ institutional capacity and readiness to address ethical implications of Al-
driven technologies for R&I through academia-industry collaboration”

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Responsabil partener

— superior pentru:

b) Relatii functionale: colaboreaza cu structurile functionale ale universitatii In domeniul de
competenta

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: ofera suport in colaborarea dintre conducerea Universitatii Nationale
de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti si echipa de management a proiectului ,,Building
universities’ institutional capacity and readiness to address ethical implications of Al-driven
technologies for R&I through academia-industry collaboration”

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdti si institutii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenta:-

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....
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