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Anexa 12

Servicii de pregatire Limba engleza tehnica nucleara (#CR 44548)

FISA POSTUI
Nr.1

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: Profesor limbi strdine - cod 235301

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: Pregateste, organizeaza si livreaza activitatea de formare.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: Studii superioare de licenta finalizate min. 3 ANI. Studii doctorale Tn
domeniul Filologie

2. Perfectiondri (specializari): nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte generale de operare
calculator Microsoft Office, Microsoft Excel.

4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: limba engleza, nivel avansat

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: creativitate; flexibilitate; atentie distributiva; capacitate de
adaptare la situatii neprevazute. Competente solicitate: competente profesionale (de specialitate,
didactice) la nivel universitar; competente de planificare si organizare a activitatilor; competente de lucru
individual si Tn echipa.

6. Cerinte specifice***:

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este
cazul.

C. Atributiile postului:

- Planificarea si evaluarea activitatilor didactice conform cerintelor beneficiarului

- Elaboreaza si organizeaza materialele didactice;

- Capacitatea de a adapta metodele de predare in functie de nivelul de cunostinte al stagiarilor;
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- Aplicarea metodelor interactive si participative de predare;
- Realizeazid documentele de raportare — raport evaluare stagiari;
- Respectarea regulamentelor angajatorului si beneficiarului formarii si eticii profesionale.

D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: initiator proiect

— superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: colaboreaza cu structurile functionale ale universitatii Th domeniul de competenta;
c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in limitele domeniului de competenta

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Tn limitele domeniului de competenta
b) cu organizatii internationale: n limitele domeniului de competenta

C) cu persoane juridice private: in limitele domeniului de competenta

3. Delegarea de atributii si competenta*****: nu este cazul

. Tntocmit de:

. Numele si prenumele:
. Functia de conducere:
Semnatura .....

. Data Tntocmirii

S wNEmM

. Luat la cunostinta de cdatre ocupantul postului
. Numele si prenumele:
. Semnatura .....

wN R

* Functie de executie sau de conducere.

** Tn cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma de
absolvire sau diploma de bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.

**** Doar n cazul functiilor de conducere.

***** Se vor trece atributiile care vor fi delegate cdtre 0 altd persoand In situatia in care salariatul se afla
in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu pentru incapacitate
de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile, precum si
numele persoanei/persoanelor, dupd caz, care le va/le vor prelua prin delegare.

Inginerie 5l cercetare o Splaiul Independentet 313, sector 6, Mun. Bucuresti, RO 060042, {g?’ www.upb.ro
1

pentru viitor Romania


http://www.upit.ro/

