MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Proprietati liniare si neliniare pentru materialele emitatoare de lumina
ALL-BIO cu aplicatii in fotonica

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: de conducere/de executie

2. Denumirea postului: Director de proiect

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: Cercetator stiintific gradul 11

4. Scopul principal al postului: Reprezinta interesele proiectului in calitate de director de proiect / cercetare

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate**: doctor in domeniul chimie
2. Perfectionari (specializari): certificate de absolvire FT-IR si GC-MS
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): MS-Office, programe specifice
unor echipamente utilizate in cadrul proiectului si de prelucrare a datelor experimentale
4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de concentrare, analiza si sinteza; echilibru emotional,
usurinta in stabilirea relatiilor interpersonale; perseverenta, urmarirea si finalizarea scopului, abilitatea de
a lucra in echipa
6. Cerinte specifice®**:

e Titlu de doctor in domeniul chimie obtinut de minim 10 ani;

e Vechime in cercetare de minim 10 ani

o certificate de absolvire FT-IR si GC-MS
7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
capacitate de a lua decizii si de a-si asuma responsabilitatea

C. Atributiile postului:

- Realizeaza caracterizarea spectrala a probelor si interpreteaza rezultatele obtinute;

- Solutioneaza activitatile aferente etapelor de cercetare conform documentatiei de contractare si de
raportare, raspunde de finalizarea la termen a activitatilor si de obtinerea rezultatelor in
conformitate cu tintele asumate prin proiect;

- Intocmeste planurile de lucru ale colectivului, organizeazi intalniri ale echipei si tine la zi
documentatia aferenta derularii si finalizarii etapelor de cercetare;

- Coordoneaza activitatea stiintifica de diseminare a rezultatelor cercetarii (prin redactarea de articole
pentru publicarea 1n reviste de specialitate sau pentru prezentarea la conferinte/manifestari
stiintifice, intocmeste brevete de inventie pentru tehnologii si produse noi elaborate);

- Coordoneaza desfasurarea intalnirilor de lucru din cadrul proiectului;

- Coordoneaza activitatea membrilor echipei proiectului;

- Coordoneaza toate activitatile proiectului in vederea atingerii obiectivelor stabilite in cele mai bune
conditii si la cele mai Tnalte standarde de calitate;
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- Asigura managementul si implementarea proiectului in concordanta cu prevederile contractului de
finantare, ale legislatiei nationale in vigoare;

- Redacteaza anexele stiintifice si rapoartele tehnice, in conformitate cu conditiile contractuale si
instructiunile primite de la UEFISCDI;

- Formuleaza raspunsuri la solicitarile UEFISCDI si ale altor organisme abilitate, referitor la
implementarea proiectului, inclusiv furnizarea de clarificari si informatii suplimentare, in termenele
si conditiile prevazute de contractul de finantare si de legislatia in vigoare;

- Asigurd la cerere si In termen disponibilitatea documentelor legate de managementul si
implementarea proiectului;

- Avizeaza documentele care dovedesc derularea activitatilor specificate in contractul de finantare
de catre membrii echipei proiectului;

- ladecizii cu privire la desfasurarea proiectului;

- Raspunde de respectarea termenelor stabilite prin contractul de finantare;

- Raspunde de realizarea activitatilor ulterioare finalizarii efective a implementarii proiectului, cum
ar fi: activititi necesare asigurdrii sustenabilitatii, activititi necesare rambursirii cheltuielilor,
asistarea echipelor de control extern abilitate in cadrul vizitelor oficiale de verificare, elaborarea
raspunsurilor la solicitérile primite din partea organismelor de control, prin corespondenta sau cu
ocazia vizitelor oficiale de verificare, alte activitati;

- Asigura lunar, in termen, impreund cu responsabilul financiar finalizarea documentelor aferente
necesare bunei gestionari financiare a proiectului (pontaje, achizitii, deservicii, etc.) legate de
managementul si implementarea proiectului.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: se subordoneaza Reprezentantului legal

— superior pentru: Membrii proiectului

b) Relatii functionale: Colaboreazd cu membrii proiectului si cu toate persoanele implicate in
implementarea proiectului “Proprietati liniare si neliniare pentru materialele emitatoare de lumina ALL-
BIO cu aplicatii in fotonica” din cadrul Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA
Bucuresti

¢) Relatii de control: da

d) Relatii de reprezentare: da

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: da

b) cu organizatii internationale: da

¢) cu persoane juridice private: nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta®****: nu este cazul

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semndtura .....

3. Data:
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