MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Anexa 12

Aplicatii medicale ale laserilor de mare putere - Dr. LASER

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: Responsabil Achizitii

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: desfasurarea activitatilor de achizitii, cu respectarea legislatiei in
domeniul protectiei datelor din cadrul proiectului Aplicatii medicale ale laserilor de mare putere,
acronim Dr. LASER, Contract nr. 18989/20.02.2025, cod SMIS 326475

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate™*: Studii superioare absolvite cu diploma de licenta

2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel mediu operare
calculator. Competente avansate in utilizarea programelor din pachetul - Microsoft Office.

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: - limba englezd - nivel avansat.

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: persoand comunicativa, sociabild, atentd la detalii,
capacitate de a lucra 1n echipa; atitudine proactiva;.

6.Cerinte specifice®**: -

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul.
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C. Atributiile postului:

Coordoneazad activitatile de contractare a achizitiilor de bunuri/servicii/lucrari din
cadrul proiectului si indeplinirii obligatiilor contractuale ale prestatarilor/
executantilor/furnizorilor

Asigura organizarea, derularea si finalizarea achizitiilor, cu respectarea prevederilor
legale 1n domeniu

Elaboreazd documentatiile de atribuire aferente achizitiilor, obtinand informatiile
necesare elaborarii cerintelor/specificatiilor

Supune documentele financiare, aferente achizitiilor, controlului financiar preventiv
Ia masurile necesare pentru ca achizitiile sa fie executate n limita bugetului

Incheie si monitorizeaza contractele de achizitie

Gestioneaza dosarele privind achizitiile publice

Raporteaza periodic privind stadiul achizitiilor si managementul contractelor

Asigura respectarea legalitatii actelor emise in legatura cu autoritatea contractanta
Raspunde de legalitatea documentatiei si operatiunilor desfasurate in cadrul proiectului
Avizeaza achizitiile si documentatia financiara din punct de vedere legal

Verifica si avizeaza conformitatea cu dispozitiile legale in vigoare pentru documentele
de angajare, lichidare, ordonatare si plata a cheltuielilor generale de implementarea
activitatilor proiectului, in conformitate cu regulile de eligibilitate a cheltuielilor in
cadrul cererii de propunere de proiecte si cu legislatia nationala si comunitara in vigoare
Paricipa la sedintele de proiect privind activitatea de Achizitii;

Indeplineste si alte sarcini legate de activitatea in care este implicat, la solicitarea
coordonatorului de proiect

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:

— subordonat fatd de: Coordonatorul de proiect

— superior pentru: -nu este cazul

b) Relatii functionale: - cu membrii echipei din cadrul proiectului si din compartimente ale
Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul

2. Sfera relationala externa:nu este cazul

a) cu autoritdti si institutii publice: -nu este cazul

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: nu este cazul
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3. Delegarea de atributii si competenta®****: nu este cazul

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: Initiator proiect
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnadtura .....

3. Data .....

* Functie de executie sau de conducere.

** [n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diploma de bacalaureat).

*¥% Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.
**%% Doar in cazul functiilor de conducere.

*axxk Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o alta persoana in situatia in care
salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna,
concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.).
Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor
prelua prin delegare.
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