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FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: de executie

2. Denumirea postului:Tehnician (cod COR 334303)

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: NC

4. Scopul principal al postului: realizarea activitatilor de tehnician Tn cadrul proiectului cu titlul
,Advanced & personalized solutions for bone regeneration and complications associated with
multiple myeloma (REOSTEIMi)”, Contract de finantare 760093 / 23.05.2023

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: studii superioare finalizate

2. Perfectionari (specializari): nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Operare: Word, Excel,
Power Point — nivel mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza — nivel mediu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:apacitate de adaptare si lucru in echipa, capacitate de
analiza si sinteza, capacitate de decizie si spirit de organizare, comunicare, eficientd, adaptabilitate,
perseverenta

6. Cerinte specifice***:nu este cazul

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul

C. Atributiile postului:

e isi insuseste contractul de finantare, impreuna cu anexele la acesta;

e realizeaza monitorizarea activitatilor privind achizitiile din cadrul proiectului, intocmeste
documente aferente acestora (note justificative, ofera asistentd in elaborarea specificatiilor
tehnice si elaborarea caietului de sarcini etc.) respectiv participd la receptionarea bunurilor si
serviciilor;
participd la centralizarea documentelor care fac dovada implementarii activitatilor proiectului;
asista Directorul de control functional si de calitate in vederea implementarii si monitorizarii
activitatilor proiectului, conform graficului de activitati si in concordantd cu prevederile
contractului de finantare;
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e asigura disponibilitatea informatiilor si documentelor referitoare la proiect structurilor de
control;

e sprijind echipa proiectului la elaborarea raspunsurilor solicitate de organismele de control si
cele finantatoare;
participa la Intocmirea de raporte/ situatii/ analize;

e sprijina realizarea activitatilor si a indicatorilor proiectului conform Graficului Gantt si Cererii
de finantare a proiectului;
participd la sedintele de lucru organizate la nivelul proiectului;
intocmeste lunar fisa individuald de pontaj;
indeplineste si alte atributii stabilite Tn sarcina sa de catre directorul de proiect/responsabilul
de proiect potrivit competentelor si calificarilor sale.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de:Directorul de proiect, Responsabilul proiect si Directorul de control
functional si de calitate

— superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale:Se afla in coordonarea si directa subordonare a directorului de
proiect/responsabilului de proiect si directorului de control functional si de calitate
¢) Relatii de control:nu este cazul

d) Relatii de reprezentarenu este cazul

2. Sferarelationala externa:

a) Cu autoritati si institutii publice:nu este cazul

b) cu organizatii internationale:nu este cazul

C) cu persoane juridice private:nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta*****: nu este cazul

E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: Responsabil proiect
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura ....
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