MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

HUB Roman de Inteligenta Artificiald — HRIA

Propunere Fisa post

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: Responsabil juridic (cod COR 261103 — Consilier juridic )

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: Activitati ce presupun asigurarea cadrului legal in cadrul
proiectului

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: studii superioare juridice absolvite cu diploma de licenta
2. Perfectionari (specializari): Nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

Utilizator avansat:

- Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint etc);

- Navigare diverse motoare de cautare pe internet.

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: O limba straina de circulatie internationala la
nivel mediu/avansat.
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- Capacitate de adaptare si lucru in echipa

- Capacitatea de a respecta termene limita;

- Aptitudini de comunicare scrisa si orala;,

- Capacitatea de a lucra intr-o echipa.
6. Cerinte specifice:
Experienta solicitatd: Experientd in activitati ce presupun asigurarea cadrului legal in cadrul
proiectului (minim 3 ani)
7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu
este cazul
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C. Atributiile postului:

e isi insuseste Ghidul Solicitantului si contractul de finantare, impreuna cu anexele la acesta;

e asigura legalitatea si legitimitatea actiunilor desfasurate in cadrul proiectului;

e redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea de achizitii
publice si activitatile de implementare a proiectului;

e oferd asistentd, consultantd si reprezentarea juridicd a Universitdtii Nationale de Stiintd si
Tehnologie Politehnica Bucuresti in litigiile aparute in cadrul desfasurarii proiectului;

e actualizeazd permanent informatiile referitoare la noile modificari legislative si pune la
dispozitia personalului implicat in implementarea proiectului;

e consiliaza personalul din cadrul proiectului cu privire la legalitatea procedurilor intreprinse in
cadrul proiectului in concordanta cu legislatia nationala si internationala;,

e ofera consultantd, supravegheaza si urmdreste desfasurarea si derularea procedurilor de
achizitie publica;

e intocmeste lunar fisa individuald de pontaj;
indeplineste si alte atributii stabilite in sarcina sa de catre directorul de proiect potrivit
competentelor si calificarilor sale.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sferarelationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Manager de proiect

— superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale: se afla in coordonarea si directa subordonare a directorului de proiect
c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: reprezinta juridic beneficiarul Tn relatia cu organismele abilitate,
impreuna cu directorul de proiect/responsabilul de proiect

2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice: Da

b) cu organizatii internationale: Nu

C) cu persoane juridice private: Da

3. Delegarea de atributii si competenta: nu este cazul

. Tntocmit de:

. Numele si prenumele:

. Functia de conducere: Manager de proiect
. Semnatura .....

. Data intocmirii .....

AwNEM

. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
. Numele si prenumele:
. Semnatura ....
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