MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
Scoala Gimnaziala Politehnica

Aprobat,
Director Departament,

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: executie

* Functie de executie sau de conducere.

2. Denumirea postului: medic specialist

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: acordarea de servicii medicale cu respectarea legislatiei in vigoare.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: superioare absolvite cu diploma de licenta

2. Perfectionari (specializari): medicina generala si medicina de familie

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Office si Kinderpedia

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitatea de a lucra in conditii de stres, perseverent/a,
atitudine responsabila, spirit de observatie si organizatoric, adaptare la situatii noi.

6. Cerinte specifice: vechime in munca de 25 de ani, vechime in cabinete scolare de 15 ani, avizul
de libera practica valabil, dovada/inscrisul din care sa rezulte ca nu i-a fost aplicata una dintre
sanctiunile prevazute la art.455 alin. (1) lit. e) sau lit. f) din Legea nr. 95/2006.

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

C. Atributiile postului:

ATRIBUTII GENERALE:
- se obliga sa cunoasca si sa respecte prevederile Legii nr. 272/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, referitoare la comportamentul personalului fatd de beneficiarii
serviciilor scolii/gradiniteit;
- respecta RI si Codul etic stabilit de scoala,
- respecta dispozitiile superiorului ierarhic;
- asigura aplicarea legislatiei In vigoare in desfasurarea activitatilor din scoala,
- respecta normele PSI sub semnatura proprie si participd la instruirea teoretica si practica;
- isi insuseste si este la curent cu legislatia n vigoare privind protectia copilului;
- participd la Insusirea masurilor de prim ajutor;
- respecta codul deontologic al profesiet;
- participd la cursuri privind protectia copilului si pregétire profesionala,
- respecta metodologia de lucru, strategia scolii din care face parte;
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- participa la Intélniri ele echipei pluridisciplinare si sedintele administrative din scoala;

- apara si respecta drepturile copiilor;

- participa la rezolvarea oricarei situatii deosebite din scoala/gradinita;

- indeplineste orice alte atributii trasate de seful ierarhic superior in limitele competentei
profesionale si in baza documentelor depuse la dosarul personal,

- prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite
prin procedurile interne;

- prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului nr.
679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in cee ace priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- pastreaza confidentialitatea asupra datelor pe care le prelucreaza,

- prelucreaza datele cu caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de
serviciu;

- aduce la cunostinta superiorului ierarhic, in cel mai scurt timp posibil, orice situatie de acces
neautorizat la datele personale pe care le prelucreaza,;

ATRIBUTIILE SPECIFICE

- prezinta superiorului ierarhic rapoarte privind situatia copiilor aflati in scoala ori de cate
ori este nevoie;

- insusirea si respectarea normelor si instructiiunilor de protectia muncii si a masurilor de
aplicare ale acestora;

- comunicd §i ia masuri urgente in cazul unor defectiuni tehnice sau a altei situasii care
constituie un pericol de imbolnavire in limita competentelor profesionale;

- respectd Regulamentul inetrn al scolii;

- asigurd functionarea activitatii scolii din punct de vedere medical si Instiinteaza in timp
util directorul despre existenta unor nereguli, dificultati, lipsuri;

- respecta caracterul confidential al tuturor activitatilor desfaturate in scoala;

- colaboreaza cu serviciile care au atributii specifice in domeniul sandtatii si securitatii in
muncd, pentru realizarea oricdrei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea competentd
pentru prevenirea accidentelor si bolilor profesionale;

ATRIBUTII MEDICALE

- evalueaza starea de dezvoltare neuropsihomotorie si aprecieaza starea de sdnatate a
copiilor inscrisi la scoala;

- depisteaza diversele deficiente sau boli psihofizice, organice, senzoriale, de vorbire,
congenitale sau dobandite si initiazd aplicarea precoce a tratamentelor recuperatoare
medicale si educative;

- asigurd asistenta medicald de urgentd In stdri patologice aparute pe parcursul sederii
copiilor in scoala, tratament de urgenta si supravegherea copilului pind la preluarea acestuia
de catre parinti sau serviciul de urgenta;

Inginerie si cercetare Splaiul Independentei 313, sector 6, Mun. E Savs  www.upb.rc

. Email scoala@upb.ro
pentru viitor Bucuresti, RO 060042, Romania @up w



- supravegheaza triajul epidemiologic efectuat de cadrele medii la intrarea si revenirea in
colectivitate dupa vacantele scolare, precum si realizarea de imunizare In situatii
epidemiologice speciale stabilite prin norme, aprobate prin ordinul ministrului sanatatii

- efectueaza educatie pentru sanatate apersonalului, parintilor si copiilor;

- controleaza respectarea conditiilor de igiena din spatiile de invatamant, cazare si
alimentatie din unitatea de educatie si informeaza conducerea daca se constata deficiente
- instruieste intregul pesonal al unitatii de educatie privind aplicarea si respectarea normelor

de igiena si sanatate publica;
- urméreste modul de respectare a normelor de igiend a procesului instructiv-educativ;

- verifica periodic starea de igiend a blocului alimentar, igiena echipamentului, precum si
starea de sanatate a personalului blocului alimentar;

- verifica meniurile care vor fi pregatite in sdptimana urmatoare, propune modificari in cazul
meniurilor neconforme si vizeaza meniurile care respecta legislatia in vigoare, pe grupe de
varsta respectand normele nutritionale specifice;

-supravegheaza efectuarea anchetelor alimentare periodice si le vizeaad in vederea
respectarii unei alimentatii sdnatoase;,

- depisteaza si declard bolile infectocontagioase, conform reglementarilor in vigoare,
izoleaza suspectii si informeaza conducerea unitatii si DSP-ul Municipiului Bucuresti Tn
vederea instituirii masurilor antiepidemie, examineaza in cadrul examenului medical de
bilant al starii de sdnatate, anual, toti scolarii din unitate, pentru aprecierea nivelului de
dezvoltare fizica si neuropsihica, precum si depistarea precoce a unor eventuale afectiuni;

- acorda la nevoie prim ajutor prespitalicesc, in limitele competentelor profesionale si
dotarilor;

- examineaza, trateaza si supravegheaza medical scolarii cu afectiuni acute din unitatea de
educatie, pana la preluarea lor de cétre familie sau serviciul ambulanta,

- initiazd, coordoneaza si efectueaza, in colaborare cu personalul medical activitati de
educatie pentru sanatate;

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sferarelationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: superiorul ierahic
Colaboreaza cu: intreg personalul unitatii. ;
— superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale:

- relationeaza cu ceilalti salariati din scoala;
c) Relatii de control:-

d) Relatii de reprezentare:-

2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice:-
b) cu organizatii internationale:-

C) cu persoane juridice private:-

3. Delegarea de atributii si competenta:-
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E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....
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