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»PoliSTAR: Stagii de practica recursive — punte cdtre experienta profesionali completa”,
Cod mySMI1S2021+ 316729

Fisa post

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: Sofer (COR 832201)

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: Asigura transportul resurselor umane si materiale in cadrul
proiectului

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

. Studii de specialitate**: Studii gimnaziale

. Perfectionari (specializari): nu este cazul

. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nu este cazul

. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de adaptare si lucru in echipa

. Cerinte specifice***:

Experienta solicitata: Experienta in conducerea autovehiculelor (minim 3 ani)

Competente solicitate: Capacitate de organizare a timpului si sarcinilor; capacitatea de a lucra in
echipa.

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul

SOOI WDN -

C. Atributiile postului:
v' Asigura transportul membrilor echipei de proiect la diverse locatii de lucru, intélniri

sau evenimente, conform nevoilor identificate;

v Asigura transportul materialelor, echipamentelor si documentelor necesare
desfasurarii activitatilor de proiect;

v" Comunica permanent cu managerul de proiect si echipa proiectului pentru a se
asigura cd nevoile de transport sunt indeplinite;

V' participa la intdlnirile de lucru organizate in cadrul proiectului;

v' indeplineste si alte atributii stabilite in sarcina sa de catre reprezentantul
legal/imputernicit legal potrivit competentelor si calificarilor sale.

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sferarelationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Managerul de proiect
— superior pentru: nu este cazul

b
Inginerie si cercetare o Splaiul Independentei 313, sector 6, Mun. Bucuresti, RO 060042, =EE= www.upb.ro
W

pentru viitor Romania



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

b) Relatii functionale: colaboreaza cu structurile functionale ale universitatii in domeniul de
competenta

¢) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in limitele domeniului de competenta

2. Sferarelationala externa:

a) Ccu autoritati si institutii publice: Tn limitele domeniului de competenta

b) cu organizatii internationale: Th limitele domeniului de competenta

C) cu persoane juridice private: in limitele domeniului de competenta

3. Delegarea de atributii si competenta*****: nu este cazul

E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....

3

b
Inginerie si cercetare o Splaiul Independentei 313, sector 6, Mun. Bucuresti, RO 060042, =EE= www.upb.ro
W
pentru viitor Romania



