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Facultatea Electronici, Comunicatii Si Calculatoare (FECC)
Departamentul Electronicia, Calculatoare si Inginerie Electrica (DECIE)

Aprob,

FISA POSTULUI
Nr.

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: executie

2. Denumirea postului: Laborant

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: I (S)

4. Scopul principal al postului: Pregatirea si editarea schemelor electronice pentru lucrarile
practice de laborator si asigurarea conditiile necesare desfasurarii lor.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiintelor ingineresti

2. Perfectionari (specializari): Inginerie Electronica, Telecomunicatii si Tehnologii
Informationale

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Office -nivel mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: Engleza B1

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: cunostinte, abilitati si competente specifice pentru
utilizarea aparaturii electronice, cunostinte pentru utilizarea machetelor electronice din cadrul
laboratoarelor FECC, cunostinte pentru editarea electronica a schemei machetelor electronice din
cadrul laboratoarelor FECC, abilitati de depanare a aparaturii electronice; abilitati de
comunicare, lucru independent si in echipa.

6. Cerinte specifice***: nu este cazul

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul

C. Atributiile postului:

- depanarea aparaturii electronice din dotarea laboratoarelor decie;
- depanarea machetelor de laborator existente in dotarea DECIE;
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- editeaza, utilizand programe electronice specializate, schemele electronice ale machetelor ce
trebuie modificate/construite din laboratoare

- Se ocupa de gestiunea aparaturii si a dotarilor din laboratoarele decie/fecc;

- urmareste evidenta si distributia corecta a aparaturii de laborator in cadrul laboratoarelor fecc;
- configureaza si testeaza machetele necesare in vederea realizarii experimentelor si interpretarii
rezultatelor de laborator;

- executa lucrari de autodotare Tn cadrul laboratoarelor decie;

- asigura asistenta la activitatile de laborator cu specific hardware;

- la solicitarea decanului fecc, se implica in activitati logistice de admitere si licenta;

- asigura asistenta si Se implica activ in organizarea evenimentelor stiintifice sustinute Tn cadrul
facultatii si a departamentului;

- exercita orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale senatului, dispozitii, ordine, decizii
ale rectorului;

- desfasoara activitatea Tn baza unui program normal de lucru, 8 ore continuu sau fractionat, in
functie de necesitatile departamentului;

- respecta regulile de securitatea muncii si psi(su) specifice locului de munca si are urmatoarele
obligatii: sa isi insuseasca si sa respecte instructiunile de sanatate, securitate si mediu; sa
utilizeze corect echipamentul de munca, echipamentul individual de protectie cat si mijloacele
de securitate /siguranta specifice postului; sa cunoasca prevederile specifice pentru securitatea in
munca prevazute in documentatia echipamentelor de cercetare din dotarea laboratorului; sa
comunice imediat orice situatie de munca considerata un pericol, precum si orice deficienta a
sistemelor de protectie.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de:

- Direct, Directorul Departamentului de Electronica, Calculatoare si Inginerie Electrica;
- tip n+1, Prodecanului Facultatii de Electronica, Comunicatii si Calculatoare;

- tip n+2, Decanul Facultatii de Electronica, Comunicatii si Calculatoare;

— superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale:

- Colegii personal didactic de predare si didactic auxiliar din cadrul DECIE/ FECC;

- Responsabil birou achizitii;

- Responsabil serviciul contabilitate;

- Responsabilul birou juridic;

- Cu tot personalul Universitatii si institutii din sfera de activitate.

c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de seful ierarhic

2. Sferarelationala externa:

a) Cu autoritati si institutii publice: nu este cazul

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

C) cu persoane juridice private: nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta*****: in cazul absentei din motive intemeiate atributiile
vor fi preluate temporar de una sau mai multe persoane desemnate de directorul de departament.
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E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....
3

* Functie de executie sau de conducere.

** Tn cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diploma de bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.
**** Doar n cazul functiilor de conducere.

*x*** Se vor trece atributiile care vor fi delegate cdtre 0 alta persoana in situatia in care
salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna,
concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.).
Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor
prelua prin delegare.
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