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MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
Directia Restaurante si Cantine

Aprob,
Director Restaurante Cantine,

FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Executie
2.
3. Gradul/Treapta profesionala: muncitor calificat |

Denumirea postului: Cofetar-Patiser

Scopul principal al postului:

- Efectuarea de produse de patiserie si produse de cofetarie

. Conditii specifice pentru ocuparea postului

. Studii de specialitate: gimnaziale

. Perfectionari (specializari): - Certificat de calificare in domeniu cofetar-patiser

. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):Nu este cazul
. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute:Nu este cazul

. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

a. Persoand organizata, eficienta.
b. Rigurozitate in ceea ce priveste regulile de igiena in alimentatia publica.
c. Creativitate si spirit de initiativa.

. Cerinte specifice :

a. Lucru in picioare pe perioade lungi de timp in temperaturi inalte, mirosuri
puternice.

b. Insusirea principalelor reguli de tehnologie in raport cu aparatura si materialele
utilizate.

c. Lucrul in schimburi.

. Competenta manageriala:Nu este cazul
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C. Atributiile postului:
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Respecta ordinea si disciplina la locul de muncd, de indeplinirea atributiilor si a
sarcinilor de serviciu ce 1i revin potrivit legii si a contractului de munca, precum si
dispozitiile conducatorilor ierarhici,

Face informari catre seful direct asupra problemelor aparute in timpul serviciului;
Accepta, verifica si depoziteaza ingredientele pentru prepararea dulciurilor in
conditii igienice;

Calculeaza consumul acestora in functie de gramaj ;

Face aluaturi, mixturi, cozonaci si creme, inghetata, produse semifinite si finite

de cofetarie, patiserie pizzerie si executa produse de cofetarie mai elaborate;
Verifica calitatea produselor;

Depoziteaza, prezintd si asigura prepararea si pastrarea produselor in conditii
igienice;

Respecta meniul aprobat, propune inbunatatirea meniului si a retetarului;
Respecta sortimentele si cantitatile prevazute in retetar;

Face propuneri cu privire la asigurarea stocurilor minime;

Intocmeste listele cu toate alimentele necesare functiondrii cantinei / bufetului;
Mentine vesela si ustensilele de pregatit produse si laboratorul de cofetdrie in
conditii de maxima curatenie si igiena;

Respecta 1n totalitate normele de igiend impuse de legislatia in vigoare;
Respespecta aplicarea normelelor PSI si de protectia muncii;

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sferarelationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de:_Seful de Serviciu

— superior pentru:_Nu este cazul

b) Relatii functionale: Nu este cazul

c) Relatii de control:_Nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: Nu este cazul

2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice:_Nu este cazul
b) cu organizatii internationale: Nu este cazul

C) cu persoane juridice private:_Nu este cazul
Delegarea de atributii si competenta: Nu este cazul
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. Data

. Intocmit de:

. Numele si prenumele:

. Functia de conducere: Sef Serviciu
. Semnatura
. Data intocmirii

. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
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