MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
Institutul de Cercetare CAMPUS

Aprobat,

FISA POST

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: arhitect

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: gradul 1A (S)

4. Scopul principal al postului: realizarea activitatilor specifice in cadrul Institutului de Cercetare
CAMPUS si integrarea in echipa de management a institutului

B. Condlitii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii: studii superioare in specializarea arhitectura absolvite cu diploma de licenta
2. Perfectionari (specializari): atestat manager de proiect
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: cunoasterea la nivel avansat a pachetelor
informatice de tip office (Microsoft Office Suite), CAD (Autocad), randare arhitecturala 3D (3D Studio
Max, SketchUp, Lumion), editori grafici (Adobe Photoshop, Corel Draw)
4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): Engleza — C1, Germana - A2, Greaca - A2
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

e capacitatea de a gandi in structuri, de a lucra cu algoritmi si geometrii complexe

e capacitate de a utiliza IA in arhitectura si design (Midjourney)

e utilizarea de software specializat pentru a putea rezolva eficient o gama larga de task-uri

e capacitatea de a lucra in conditii competitive, perseverent, atitudine responsabila, spirit de

observatie si organizatoric, adaptare la situatii noi

e capacitate de lucru in echipa

e capacitate buna de comunicare, creativitate

e atentie la detalii, buna gestionare/interpretare si transpunere vizuala a datelor

e competente in management de proiect

e Viziune tehnica
6. Cerinte specifice: membru Ordinul Arhitectilor din Romania, inscris in Tabloul National al
Arhitectilor cu drept de semnatura
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
management de proiect

C. Atributiile postului:

e management universitar administrativ/cercetare
e gestionare si aplicare legislatie
e gestionare infrastructura si amenajare cladire CAMPUS
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e comunicare in limbi straine

e asigurarea calitatii

e asigurarea incluziunii sociale si a egalitatii de sanse

e asigurarea principiilor de etica si conflict de interese

e gestionare flux de documente si digitalizare

e gestionare amenajare/re-amenajare spatii, sali, laboratoare si centre

D. Sfera relationala a titularului postului:

1. Sferarelationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de Presedinte institut

— superior pentru: -

b) Relatii functionale: colaboreaza cu tot personalul din cadrul cabinetului Presedinte institut, din
cadrul departamentelor administrative si din cadrul laboratoarelor si centrelor de cercetare

c) Relatii de control:-

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) Cu autoritati si institutii publice: -

b) cu organizatii internationale: -

C) cu persoane juridice private: -

3. Delegarea de atributii si competenta: in caz de nevoie, se va realiza prin nota interna scrisa.
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