MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

FACULTATEA DE INGINERIE INDUSTRIALA SI ROBOTICA
LABORATORUL TEHNOLOGIA CONSTRUCTIILOR DE MASINI

Aprob,

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: Functie de executie

2. Denumirea postului: INGINER DEBUTANT

3. Gradul/Treapta profesional/profesionald: INGINER DEBUTANT
4. Scopul principal al postului: EXECUTIE

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: studii superioare tehnice in domeniul ingineriei industriale,
absolvite cu diploma de inginer

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

cunostinte MS Office, AutoCAD, Arduino, Python, HTML, PHP, LabView, Solid Works.
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute:

Engleza Nivel B2 citit, scris, vorbit;

Franceza Nivel Al citit, scris, vorbit

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Fire dinamica, cu o mare capacitate de concentrare si spirit de echipa, capacitatea de a lucra
in conditii de stres, perseverent, atitudine responsabila, spirit de observatie Si organizatoric,
adaptare la situatii noi. Abilitati de comunicare cu cadrele didactice, studentii si personalul de
deservire al laboratoarelor.

Modelarea si simularea sistemelor mecanice mobile
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6. Cerinte specifice***: -

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale):

conform atributiilor postului.

C. Atributiile postului:

- Opereaza PC si echipamente de fabricatie aditiva

- Utilizeaza calculatoare conectate la retea

- Elaboreaza modele 3D ale unor produse si realizeaza prototipuri

- Depaneaza si asigura mentenanta sistemelor de calcul si a echipamentelor de fabricatie
aditiva

- Asigura suport tehnic la deluralea lucrarilor cu studentii

- Deruleaza activitati organizatorice privind crearea si promovarea imaginii facultatii, precum
si activitati ajutatoare in interesul procesului educativ

- Se preocupa de imbunatatirea permanenta a pregatirii sale profesionale si de specialitate;
- Cunoaste si aplica regulamentului de organizare si functionare din POLITEHNICA
Bucuresti;

- Realizeaza statistici lunare, trimestriale, anuale privind materialele si echipamentele
necesare bunei functionari a laboratorului;

- Tine evidenta procedurilor operationale din laborator;

- Solicita documentatie de specialitate si consultanta in domeniul fabricatiei aditive;

- Utilizeaza echipamente/consumabile/materiale si calculatorul puse la dispozitie de
departament;

- In functie de nevoile specifice ale unitatii de invitamant, se obliga si indeplineasca si alte

sarcini repartizate de directotul de departament, in conditiile legii.

D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Directorul Departamentului Tehnologia Constructiilor de Masini

— superior pentru:

b) Relatii functionale:

Are relatii functionale cu BCD-ul si cadrele didactice din cadrul Departamentului Tehnologia
Constructiilor de Masini, precum si cu secretariatul si administratia Facultatii de Inginerie

Industriala si Robotica,
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c) Relatii de control:

d) Relatii de reprezentare:

Cadru Tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (PSI) la nivel de
departament

2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice:

b) cu organizatii internationale:

C) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenta*****:

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: Director Departament Tehnologia Constructiilor de Masini
3. Semnatura

4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura

3. Data:

* Functie de executie sau de conducere.

** [ cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu
diploma de absolvire sau diploma de bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.
**** Doar in cazul functiilor de conducere.

*HxE* Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre 0 alta persoand in situatia in care
salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna,
concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare
etc.). Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le
va/le vor prelua prin delegare.
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