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FIȘA POSTULUI 

Nr. ....... 

 

 

 

A. Informații generale privind postul 

1. Nivelul postului*: functie de executie 

2. Denumirea postului: inginer sistem  

3. Gradul/Treapta profesional/profesională: gradul IA(S) 

4. Scopul principal al postului: Intretine si administreaza reteaua locala de calculatoare . 

Aceasta pozitie necesita o intelegere profunda a retelelor de calculatoare si a protocoalelor de 

comunicare. 

B. Condiții specifice pentru ocuparea postului 

1. Studii de specialitate**: superioare absolvite cu diplomă de licență; 

2. Perfecționări (specializări): ............................... ..................................... 

3. Cunoștințe de operare/programare pe calculator; cunoștințe pachet Microsoft Office 

4. Limbi străine cunoscute: limba engleză nivel mediu 

5. Abilități, calități și aptitudini necesare: capacitatea de a lucra în condiții de stres, 

perseverent, atitudine respopnsabilă, spirit de observație si organizatoric, adaptare la situații 

noi 

6.  Cerințe specifice; .......................................................................  

7. Competența managerială**** (cunoștințe de management, calități și aptitudini 

manageriale):-nu este cazul 

 

C. Atribuțiile postului: 

 

• Configurează stații de lucru, echipamente de rețea, infrastructuri virtuale și alte 

componente necesare.   

• Implementează si configurează instrumente software de lucru interne, scrie si 

configurează scripturi necesare.  

• Asigură securitatea rețelei, a punctelor finale, a aplicațiilor și a datelor  

•  Răspunde de confidențialitatea datelor și informațiilor  

• Creeaza si administreaza conturile de utilizatori pe reteaua locala si pe serverele de 

comunicatii din Facultatea de Inginerie Mecanica si Mecatronica 

• Prin intermediul conturilor utilizator asigura accesul tuturor cadrelor didactice, 

studentilor si personalului angajat in cadrul facultatii la serviciile Internet. 

• Asigura securitatea retelei administrate si previne / rezolva situatiile de virusare a 

calculatoarelor din retea. 
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• In cazul unei defectiuni in reteaua facultatii, intervine prompt in localizarea, izolarea si 

remedierea problemei si restaurarea functionarii retelei la parametrii maximi permisi 

de defectiunea respectiva.  

• Depune pe site-ul facultatii informatii furnizate de conducerea facultatii, atunci cand 

actualizarea acestora este necesara 

 

 

D. Sfera relațională a titularului postului 

1. Sfera relațională internă: are relații cu toate structurile, în domeniul de competență. 

 

a) Relații ierarhice: 

– subordonat față de șeful ierarhic superior 

– superior pentru: nu este cazul. 

b) Relații funcționale: 

c) Relații de control: 

d) Relații de reprezentare: are relații cu toate structurile, în domeniul de competență 

2. Sfera relațională externă: 

a) cu autorități și instituții publice: 

b) cu organizații internaționale: 

c) cu persoane juridice private: 

3. Delegarea de atribuții și competență*****: 

 

E. Întocmit de: 

1. Numele și prenumele:  

2. Funcția de conducere:  

3. Semnătura  

4. Data întocmirii 

 

F. Luat la cunoștință de către ocupantul postului 

1. Numele și prenumele:  

2. Semnătura  

3. Data  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


