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Facultatea de Inginerie Electrica
Departamentul Masuriri, Aparate Electrice si Convertoare Statice

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: Executie

2. Denumirea postului: Laborant

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: trepta I(M)

4. Scopul principal al postului: efectuarea activitatilor aferente laboratoarelor din cadrul
Departamentului Masurari, Aparate Electrice si Convertoare statice

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: medii, absolvite cel putin cu diploma de absolvire

2. Perfectionari (specializari): calificare in domeniul electrotehnica, electromecanica,
automatizari, instalatii electrice sau similar

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): - nu este cazul

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: - nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: spirit de echipa, comunicare bunda cu colegii, seriozitate,
punctualitate

6. Cerinte specifice***: - nu este cazul

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
- nu este cazul

C. Atributiile postului:
a) Participa la montarea lucrarilor de laborator si aranjarea acestora pe mese,

participa la scoaterea din depozit a aparaturii de laborator, intrefinerea
aparaturii de laborator §i aranjarea acestora pe mese la schimbarea ciclurilor
lucrarilor de laborator; participd la demontarea lucrarilor de laborator la
termenele prevazute de programa de invatamant;

b) Pastreaza in bune conditii aparatura din laborator;
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c) Asigura permanenta tehnica in timpul desfasurarii lucrarilor de laborator si
intervine prompt pentru remedierea unor defectiuni apdrute in timpul
respectiv;

d) Respecta normele de protectia muncii referitoare la utilajele si echipamentele

din spatiile 1n care 1si desfasoara activitatea.

e) Raspunde, la incheierea activitatilor, de deconectarea instalatiilor electrice si
inchiderea laboratoarelor;

f) Participa la lucrarile de mentenanta in laboratoarele din structura postului;

) Respecta normele de PSI si raspunde de indeplinirea obligatiilor specifice
spatiilor in care isi desfasoara activitatea;

h) Realizeaza activitati de actualizare a cunostintelor sale in domeniul de
activitate;

) Respectd normele de eticd/conduitd la locul de muncad, stabilite prin

regulamentul intern al universitatii si prin reglementarile in vigoare;

j) Asigurd curdtenia spatiilor din cadrul departamentului, a meselor de lucru si
a calculatoarelor existente in laboratorele din cadrul Departamentului
Masurari, Aparate Electrice si Convertoare Statice (DMAECS);

k) Respectd regulamentul de ordine interioara si de functionare a
departamentului si a universitatii;

) Indeplineste si alte atributii stabilite de catre superiorul ierarhic prin
documente scrise in domeniul de competenta sau care ii revin din aplicarea
normativelor interne.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sferarelationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: directorul de departament

— superior pentru: - nu este cazul

b) Relatii functionale: relationeaza cu cadrele didactice din cadrul departamentului
) Relatii de control: - nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: conferite de natura postului, conforma cu responsabilitatile sale, in
limitele legii

2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice: - nu este cazul

b) cu organizatii internationale: - nu este cazul

C) cu persoane juridice private: - nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta*****: - nu este cazul

cdh
Inginerie si cercetare o Splaiul Independentei 313, sector 6, Mun. Bucuresti, RO 060042, =EE= www.upb.ro
-

pentru viitor Romania



F-05-DIRU-03-03
MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: Director de Departament
3. Semnatura ...........cuee..

4. Data Intocmirii .......ccevveerveeenen.

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....
3

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele:
2. Functia: Decan

3. Semnatura ..........cecueee.
4,

* Functie de executie sau de conducere.

** [n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diploma de bacalaureat).

*** Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.
**** Doar in cazul functiilor de conducere.

**xk* Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre 0 alta persoana in situatia in care
salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna,
concediu pentru incapacitate de muncd, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.).
Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor
prelua prin delegare.
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