MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Centrul de Cercetari Avansate pentru Materiale, Produse si Procese Inovative - CAMPUS

FISA POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: functie de executie

2. Denumirea postului: Inginer specialist

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: 1A (S),

4. Scopul principal al postului: Asigurarea unei functionari eficiente si sigure a laboratoarelor
si echipamentelor, sprijinind activitatile de cercetare si educatie, administrarea si gestionarea
echipamentelor si resurselor tehnice, respectarea normelor de sigurantd si manipulare a
substantelor chimice, precum si contributia la dezvoltarea continua a tehnologiilor si metodelor
de lucruB. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: Inginerie Chimica/ Inginerie Medicala;

2. Perfectionari (specializari): Nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: Cunostinte pachet Microsoft Office

4. Limbi straine cunoscute: Limba Engleza — Nivel Avansat.

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitatea de a lucra in conditii de stres,
perseverent, atitudine respopnsabila, spirit de observatie si organizatoric, adaptare la situatii
noi

6. Cerinte specifice: Nu este cazul;

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale): Nu este cazul,

C. Atributiile postului:

1. Asistenta Tn cercetare:
» Asistarea cercetatorilor in derularea experimentelor si astudiilor de cercetare in
laborator.

o Colectarea si analiza datelor experimentale, elaborarea rapoartelor si
prezentarea rezultatelor.
2. Asistenta Tn invatamant:
o Asistarea cadrelor didactice n pregatirea materialelor de curs, a laboratoarelor
si a altor resurse didactice.
o Supervizareasi asistenta studentilor in laboratoare si n alte activitati practice.
3. Administrare si gestionare:
o Gestionarea echipamentelor de laborator si a altor resurse tehnice.
e Monitorizarea si gestionarea stocului de substante chimice si materiale
consumabile.
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e Asigurarea conformitatii cu regulile de siguranta si procedurile de manipulare a
substantelor chimice.

4. Dezvoltare si imbunatatire continua:
o Contributia la dezvoltarea si implementarea de noi tehnologii si metode de
lucru.

o Identificarea oportunitatilor de imbunatatire a proceselor si procedurilor
existente in cadrul departamentului.

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna: are relatii cu toate structurile, in domeniul de competenta.

a) Relatii ierarhice:

— Titularul postului va raporta direct sefului ierarhic superior din departament sau altei
autoritati desemnate Tn organigrama universitatii.

- Nu are subordonati Tn cadrul acestei pozitii.

b) Relatii functionale: Titularul postului va colabora cu colegii de departament pentru
realizarea sarcinilor de cercetare, invatamant si administrare.

¢) Relatii de control: Nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: Are relatii cu toate structurile, Tn domeniul de competenta:

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Titularul postului poate mentine relatii cu autoritatile
publice relevante din domeniul de competenta;

b) cu organizatii internationale: Posibilitatea de a colabora cu organizatii internationale Tn
cadrul proiectelor de cercetare sau invatamant, sau de a participa la conferinte si evenimente
internationale Tn domeniul de competenta;

C) cu persoane juridice private: Se poate implicain colaborari Tn domeniul cercetarii aplicate,
stagii pentru studenti sau proiecte de inovare si transfer tehnologic;

3. Delegarea de atributii si competenta*****: Nu este cazul

E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....

4. Data Tntocmirii .....

F. Luat la cunostinti de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....
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