FISA POSTULUI PENTRU TEHNICIAN

n cadrul Laboratorului Procesarea Materialelor Metalice si Ingineria Mediului

Howbhe

Anexa la contractul individual de muncanr. ............cccccveeneee
Identificarea postului

Numele si Prenumele titularului:

Denumire post: Tehnician

Pozitia in COR:

Departamentul: Universitatea Politehnica din Bucuresti, Departamentul Procesarea

Materialelor Metalice si Ingineria Mediului
5. Nivelul Postului:

a) Conducere/coordonare — Nu este cazul

b) Executie: Specialist

()]

. Relatii organizatorice:

a) lerarhice: - se subordoneaza: Subordonare fata de Directorul de Departament,

Sef Laborator;
- are in subordine: nu este cazul;

b) Functionale: - colaboreaza cu departamentele UPB si cu ceilalti participanti la
proiect;
) Reprezentare: -

1. Descrierea postului
Responsabilititi specifice postului in cadrul activitatilor proiectului:

raspunde de gradul de sistematizare si nivelul de accesibilitate al activitatilor
desfasurate.

semnaleaza Sefului de laborator orice dereglare a aparaturii utilizate.
semnaleaza Sefului de laborator orice eveniment neobisnuit in cursul
analizelor.

raspunde de mentenanta si Intrefinerea echipamentelor de incercare.

verificd starea reactivilor utilizati, inlocuindu-i cu reactivi corespunzatori in
cazul degradarii celor existenti.

raspunde de monitorizarea conditiilor de mediu din laborator.

raspunde de receptia reactivilor si a materialelor consumabile.

se ocupa de arhivarea documentelor intr-un caiet de evidenta.

participa la buna desfasurare a lucrarilor de laborator specifice disciplinelor de
la Specializarea Ingineria Mediului.

Responsabilitati generale:

Informeaza Directorul de Departament si Seful de Laborator de activitatea
desfasurata;
Asigura respectarea termenelor impuse;



e Are obligatia sa cunoasca si sd respecte normele de securitate si sanatate in
munca si de PSI;

e Raspunde de calitatea lucrarilor efectuate in cadrul laboratorului;

e Raspunde pentru pagubele cauzate din vina sa prin angajarea de cheltuieli
materiale si banesti nejustificate;

e Raspunde pentru pastrarea secretului de stat si de serviciu si a confidentialitatii
in activitatea pe care o desfasoara.

I1l.  Specificatiile postului:
1. Studii: Medii — diploma Bacalaureat;
2. Competentele postului:
- capacitate de sistematizare si desfasurare corepsunzatoare a activitatilor de laborator;
- competente operare MS office si operare PC;
- abilitati de comunicare si lucru in echipa.
3. Experienta de lucru necesara: experientd in domeniu minim 1 an.



