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A. Informatii generale privind postul

L. Nivelul postului*: Functie de executie

2. Denumirea postului: Muncitor necalificat

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: Aplicarea si respectarea cu strictete notiunilor fundamentale de
igiena colectiva, indeplinirea la timp si cu responsabilitate a sarcinilor de serviciu.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de spec:alitate: Nu este cazul
2. Perfectionari (specializari):
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute:
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
> Abilita{i bune de comunicare, inclusiv de ascultare si de vorbire

» Flexibilitatea si adaptabilitate

> Stabilirea cbiectivelor si determinarea priorititilor

6. Cerinte specifice: Este strict interzise consumarea bauturilor alcoolice inainte de intrarea in serviciu
sau pe timpul serviciului.

7. Competenta manageriala: Nu este cazul
C. Atributiile postului:

> Efectueaza activitati de curafeniz in spatiile de invatimant care apartin Facultatii de Inginerie
Chimica si Biotehnologii conform unui grafic prestabilit (lucrari de curaterie: miturat/spalat in
incinta sililor de curs si a laboratoarelor, precum i in spatiile comune-sciri, holuri toalete;
evacuare gunoi menajer din sali, laboratoare si spatii comune;

» Executd operafii necesare mentinerii curdteniei (efectuezi zilnic si ori de cate o-i este nevoie, pentru
mentinerea aspectului de curéfenie a imobilelor, urmétoarele lucrari de curitenie: sterge praful;
mentine curifenia exterioard din fata imobilelor; spala geamurile sililor si laboratoarelor de
invatadmant si cercetare)

»Réspunde la toate solicitarile verite din partea sefului locului de munci pentru indeplinirea unor
sarcini canforme cu fisa postului;
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» Alte atributii ale postului vizeaza urmatoarele aspecte:
- si ia in primire toate materialele necesare asigurarii curifeniei, avina obligatia si le utilizeze
numai in scopul in care au fost alocate
- si manifeste grija deosebitd in manuirea si utilizarea materialelor si/sau echipamentelor pe care
le are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor
- sd anunte rapid responsabilul locului de munca despre orice nereguli constatati
sd manifeste disponibilitate pentru dialog
sd manifeste receptivitate si calm in relatiile de serviciu
- sd fie cinstit, loial si disciplinat dind dovada in toate imprejurdrile de o atitudine civilizatd si
corectd Tatd de toate persoanele cu care vine in contact
- sd respecte cu strictefe regulile de protectie a muncii si P.S.I. din odiectivul unde desfasoari
serviciu.
- sd utilizeze potrivit instructiunilor materialele si echipamentele de lucru
- sd acerde ajutor, atit cat este posibil, oricdrui alt salariat, aflat intr-o sitvatie de pericol
- séi isi desfdsoare activitatea in asa fel incat si nu expuna la pericole de accidentare sau imbolnavire
profesionald propria persoand sau alti angajati
- sa participle la instruiri profesionale privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena.

D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

—subordonat fata de: administratorul sef de facultate

— superior pentr: nu e cazul

b) Relatii functionale: nu e cazul

¢) Relatii de control: nu e cazul

d) Relatii de reprezentare: nu e cazul

2. Sfera relationald externa: nu e cazul

a) cu autoritdti si institutii publice: nu e cazul
b) cu organizatii internationale: nu e cazul

¢) cu persoane juridice private: nu e cazul

3. Delegarea de atributii si competenta™*##*%*:

Intocmit de:

. Numele st prenumele:

. Functia de conducere: Administrator Sef
Semniétura .....

. Data Intocmirii .....
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. Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
. Numele si prenumele:
. Semnitura ...,

W =
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