MINISTERUL EDUCATIEI

Universitatea Nationalad de Stiinti si Tehnologie POLITEHNICA
Bucuresti

Directia Informatizare si Resurse Umane
Serviciul Tehnologia Informatiei si Comunicatii

Aprob

FISA POSTULUI
Nr.

A. Informatii generale privind postul
1. Nivelul postului: De executie

2. Denumirea postului: Inginer sistem

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: 1I(S)

4. Scopul principal al postului:

Asigurarea suportului tehnic pentru echipamentele hardware si sistemele de operare aferente cin
aria de responsabilitate. Aplica standardele tehnice IT&C in vigoare in vederea so utionarii
cerintelor specifice ale organizatiei, asa cum decurg ele din activitatile desfasurate, cu
respectarea legislatiei in domeniul pretectiei datelor cu caracter personal (GDPR).

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: Studii supe-ioare, absolvite cu diploma de licenta

2. Perfectioniiri (specializiri): Nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
MS Office, Internet, instalare si depanare PC,

4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

capacitatea de comunicare si informare corecti, concisa si eficienta;

capacitate de sinteza si redare a evenimentelor importante pentru buna functionare a
compenentelor hardware/software;

capacitatea de a asculta cu atent e si rabdare partenerii de dialog;

demorstrarea unor aptitudini precum atentie, rigoare, fermitate in luarea dec ziilor,
aplicarea promptd a deciziilor ierarhic superioare;

disponibilitate pentru munca n echipa;

operativitate, capacitatea de a respecta termene limitd;

capacitatea de a selecta informatiile utile, de a relationa;
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Reprezintd Serviciului TIC in cadrul Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti si in relatiile cu celelalte structuri, in legatura stricté cu realizarea
atributiilor de serviciu, in limitele domeniului de competenta

2. Sfera relationala externi:
a) cu autoritati si institutii publice: \u este cazul
b) cu organizatii internationale: Nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: Nu este cazul

3. Delegarea de atributii si competenta: Nu este cazul

. Intocmit de:

. Numele si prenumele: Diana BUICULESCU
. Functia de conducere: Sef birou

. Semnatura .....

. Data intocmirii .....

B WD =y

F. Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....
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