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Aprob

FISA POSTULUI
Nr.

A. Informatii generale privind postui

1. Nivelul postului: De executie

2. Denumirea postului: Tehnician

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: I(M)

4. Scopul principal al postului:

Asigurd mentenanta de baza a cabluri.or, _iniilor si posturilor teleZonice in caczul UNSTPB, cu
respectarea legislatiei in domeniul prctectiei datelor cu caracter personal (GDPR).

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: Studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat
2. Perfectionari (specializari): Nu este cazul
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
MS Office
4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
e capacitatea de comunicare si informare corectd, concisd si eficientd;
e capacitate de sinteza si redare a evenimentelor importante pentru buna functionare a
componentelor hardware/software;
e capacitatea de a asculta cu atentie si rabdare partenerii de dialog;
demonstrarea unor aptitudini precum atentie, rigoare, fermitate in luarea deciziilor,
aplicarea prompta a deciziilor ierarhic superioare;
disponibilitate pentru munca in echipa;
operativitate, capacitatea de a respecta termene limita;
capecitatea de a selecta informatiile utile, de a relationa;
capecitatea de a integra in practicd cunostintele teoretice;
capecitatea de organizare, spirit analitic, atentie la detalii;
e preocupare pentru autoinstruire.
6. Cerinte specifice: Nu este cazul
7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):
Nu este cazul
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C. Atributiile postului

D.

1.

e

e asigurd mentenanta de 52z & cablurilor si liniilo- telefonice care fac legitura intre
repartitorul central (Rectorat) si repartitoarele locale sau intre repartitoarele locale si
posturile zelefonice ale abonatilor;

e as:gurd mentenanta de bazd pentru posturile telefonice ale abonatilor centralei telefonice
UNSTPB.

e intocmirea documentelor de evidenta tehnica a liniilor telefonice si a posturilor telefonice
de abonat;

e coordonarea echipelor de interventie din partea firmei responsabile cu mentenanta
caburilor telefonice dintre cladirile campusului UNSTPB, in cazul in care sunt necesare
lucrari de in_ocuire a cablurilor defecte sau furate;

e verificarea stirii tehnice a cablurilor si liniilor telefonice care fac legatura intre repartitorul
central (Rectorat) si repartitoarele locale sau intre repartitoarele locale si posturile
telefonice alz abonatilor;

o efectuarea lucrdrilor de intretinere si reparatii la cablurile si liniile telefonize.

e verificarea szdrii tehnice a posturilor telefonice si identificarea celor care necesiti
intarventia echipei de mentenantd. Configurarea “unctionalitatilor de baza pentru posturile
telefonice de abonat digitale;

e mertinerez cocumentelor de evidenta tehnica a liniilor telefonice si a posturilor telefonice
de abonat: (planul de amp_asare a cablurilor telefonice, fisele posturilor telefonice, structura
repartitoarelor telefonice);

e solicitarea irterventiei unei echipe din partea firmei responsabile cu mentenanta cablurilor
telefonice dintre cladiri-e campusului UNSTPB, in cezul in care sunt necesare lucrari de
inlocuire a cablurilor defecte sau furate;

e supravegherea echipelor de interventie care executa lucrari asupra retelei telefonice a
UNSTPB.

Sfera relationald a titularului postului

Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
> subordonat fatd de: seful ierarhic superior
» superior peatru: nu este cazul
b) Relatii functionale:
Colabereaza cu structurile academice si administrative ele Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie PO_ITEHNICA Bucuresti, in limitele domeniului de competenta
¢) Relatii de control: Nu este cazul
d) Relatii de reprezentare:
Reprezintd Serviciului TIC ir. cadrul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie
POLITEHNICA. Bucuresti si in relatiile cu celelalte structuri, in legétura strictd cu realiza-ea
atributiilor de serviciu, in limitele domeniului de competenta

Sfera relaticnala externa:

a) cu autorititi si institutii publice: Nu este cazul
b) cu organizatii internationale: Nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: Nu este cazul
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3. Delegarea de atributii si competenta: Nu este cazul

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Diana BUICULESCU
2. Functia de conducere: Sef birou

3. Semnadtura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnadtura .....

3. Data .....
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