F-05-DIRU-03-03
MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Facultatea Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei
Departamentul Dipozitive, Circuite si Arhitecturi Electronic

FISA POSTULUI
NE: s

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: de executie

2. Denumirea postului: tehnician debutant (M)

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: Asigura buna functionare a laboratoarelor din Departamentul DCAE:

o Programarea Calculatoarelor si Limbaje de Programare 1 (PCLP1 / PC)
o Programarea Calculatoarelor si Limbaje de Programare 2 (PCLP2 / POO)
o Structuri de Date si Algoritmi (SDA)

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate®*: Studii Medii (cu diploma de BAC) =
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
Cunostiinte de utilizare a pachetului Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)
nivel avansat
4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: Limba Engleza (nivel B2)
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
e Abilitati: adaptabilitate, bun organizator, comunicare.
o Calitati: Serios, constiincios, prompt, dorinta permanentd de cunoastere si invitare,
autoperfectionare
6. Cerinte specifice***: conform studiilor
7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu
este cazul

C. Atributiile postului:
e Participa la proiectarea si mentenanta platformelor si aparaturii utilizati in laboratoarele de:
PCLP1, PCLP2, SDA

e Participa la activitatea proiectare, realizare si intretinere a platformelor de laborator
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o Indeplineste sarcinile specifice trasate de responsabilul cu activitatea cadrelor didactice
auxiliare din colectivul laboratoarelor mai sus mentionate si de Directorul de departament.

D. Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
— subordonat fatd de: Responsabilul cu activitatea cadrelor didactice auxiliare din colectivul
laboratoarelor mai sus mentionate, Directorul de Departament, Decan
— superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale:
Cu Personalul angajat din cadrul departamentului propriu si al facultatii ETTI.
Cu compartimentele functionale din UPB
¢) Relatii de control: Nu este cazul
d) Relatii de reprezentare:
Personalul din departamentul DCAE/alte compartimente/alte departamente;
In facultate: parteneri din alte laboratoare/compartimente/departamente;
In universitate: compartimentele functionale d-n UPB
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice:
b) cu organizatii internationale:
¢) cu persoane juridice private:
3. Delegarea de atributii si competenta*****: Atributiile delegzte si numele persoanei vor fi stabilite de
directorul de departament la momentul aparitiei unei astfel de situztii

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Prof. dr. ing. Claudius DAN

2. Functia de conducere: Director al Departamentului DCAE
3. Semnatura .....

4. Data Intocmirii

F. Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....

3. Data .....

. Numele si prenumele: prof. Mihnea Udrea
. Functia: decan facultate ETTI
. Semnatura .....
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