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FISA POSTULUI
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A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: Inginer I

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: asigura functionalitatea sistemului informatic al
departamentului si facultétii, asigura asistenta tehnica studentilor si personalului didactic

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de spec.alitate**: superioare

2. Perfectionari (specializari):

3. Cuncstinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): modelarea si
simularea proceszlor chimice (nivel avansat), programare (nivel avansat)

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza (nivel avansat)

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: aptitudini organizatorice, spirit de echipa,
punctualitate, meticulozitate, seriozitate

6. Cerirte specifice***:

7. Competenta manageriald**** (cunost:nte de management, calitati si aptitudini
manage-iale):

C. Atributiile postului:

a. Mentenanta produselor informatice dir departamentul de Inginerie Chimica si Biochimica
(Matlab, Aspen Tech , g-Proms).

b. Suport pentru activitatea didactica (serainar, laborator, lucriri de diploma si disertatie) care
implica utilizarea produselor informatice Aspen Plus, Aspen Dynamics, Aspen Hysys,
Matlab, g-Proms pentru simularea, proiectarea si modelarea proceselor chimice.

¢. Participarea la activitatile aferente contractelor de cercetare derulate in Departamentul de
Inginerie Chimica si Biochimica,

d. Participarea la alte actiuni de interes pentru departament si facultate, la solicitarea
directorului de departament, in conformitate cu capacititile si pregitirea sa.

e. Respectarea prevederilor in vigoare peatru desfasurarea de activititi cu substanze chimice,
precursori si echipamente specifice;

f. Respectarea legislatiei in vigoare cu pr:vire la Sanatate si Securitate in Munca, respect:v
Situatii de Urgents;
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D. Sfera relationald a titularului postulni

1. Sfera relationald interni:

a) Relatii ierarhice:

— subordcnat fata de: directorul de departament
— superior pentru:

b) Relatii functionale:

¢) Relatii de cont-ol:

d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera rzlationad externi:

a) cu auteritdti si institutii publice:

b) cu organizat:i internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de azributii i competenti**=#:

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: .

2. Functie de cenducere: Director Departament
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii 8.08.2023

F. Luat la cunogstinti de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .....

3. Data ... .

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele:
2. Functia: Decan

3. Semnadtura .....

* Functie de executie sau de conducere.

** fn cazu! studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu
diploma de absolvire sau diplomd de bacalaureat).

ik Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/previzute de lege, dupd caz.
#EEX Doar in cazul functiilor de conducere.

WRRER* Se vor trece atribuiile care vor fi delegate citre o altd persoand in situatia in care
salariatul se afld in imposibilitatea de c-gi indeplini atribufiile de serviciu (concediu de
odihnd, concediu pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fard platd, suspendare,
detasare eic,). Se vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa
caz, care le va/le vor prelua prin delegare.

Inginerie si cercetare Splaiul Independentei 313, sector 6, Mun. Bucuresti, RO 060042, www.upb.ro
pentru viitor Romania



