MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA BUCURESTI
DIRECTIA EURONEWS ROMANIA
Departamentul Tehnic

Aprobat,

Director General Adjunct,

FISA POST

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: coordonator productie, cod COR 352113, corespunzator functiei de operator productie
RTV, conform anexei nr. 2 la contractul colectiv de munca;

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: -

4. Scopul principal al postului: coordonatorul de productie coordoneaza activitatile si operatiunile zilnice de
productie in vederea realizarii eficiente si in standardele de calitate a emisiunilor si a productiilor Euronews
Romania.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: nivel mediu operare MS Office
4. Limbi striaine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza — nivel mediu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

abilitatea de a comunica eficient, atat oral, cat si 1n scris;

capacitate de comunicare si informare corecta,concisa si eficientd;
capacitatea de a asculta cu atentie si rabdare cu partenerii de dialog;
abilitatea de a lua decizii ferme si de aplicare prompta a deciziilor venite din niveluri ierarhic superioare;
excelent comunicator;

standarde morale ridicate;

disponibilitate pentru munca in echipa;

operativitate, capacitatea de a respecta termene limita;

abilitatea de a face fata situatiilor neasteptate si de presiune;

spirit de echipa, disponibilitate, solidaritate;

mentalitate analitica si sintetica.
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6. Cerinte specifice: vechime in munca de minimum 5 ani si experienta profesionald de 3 ani intr-un studio de
productie de televiziune pe o pozitie similara;

» bun planificator si organizator, capabil sa coordoneze si sa monitorizeze procesul zilnic de productie
la standardele Euronews Romania;

» viteza de reactie, capacitatea de a oferi solutii rapide si eficiente la problemele care pot aparea in legatura
cu echipamentele si resursa umana implicata in realizarea productiilor zilnice;

» capacitatea de a lucra sub presiune, capacitatea de a executa mai multe sarcini simultan;

» capacitatea de a selecta informatiile utile, de a relationa.
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7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul.

C. Atributiile postului:

VVYVY VVYVY

planifica, coordoneaza si executa activitatile zilnice de productie care privesc echipele de filmare;
coordoneaza, planificd ziua de lucru pentru soferii si cameramanii implicati in producerea de
materiale jurnalistice pentru redactia de stiri i pentru departamentul de productie (in acord cu
cererile sefilor de departamente);

monitorizeaza procesul de productie si ajusteaza planificarea resurselor in acord cu evolutiile zilnice
colaboreaza cu producatorii de stiri pentru a selecta si a prioritiza continutul;

inchiriaza echipamente, prospecteaza si pregateste locatii pentru filmare la cererea coordonatorilor
de la news desk sau a Directorului de Productie;

organizeaza din punct de vedere logistic deplasérile pentru filmari;

urmareste si respectd cheltuielile si bugetele;

asigura continuitatea protocolului pentru invitatii din emisiunile de stiri sau ale Departamentului
Programe.

D. Sfera relationald a titularului postului:
1. Sfera relationala internd: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Romania, in domeniul de

competenta.
a) Relatii ierarhice:
— subordonat fata de seful ierarhic superior.

— superior pentru: nu este cazul.

b) Relatii functionale: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Romaénia, in domeniul de competenta si
administrative cu alte structuri UNSTPB.

¢) Relatii de control: nu este cazul.

d) Relatii de reprezentare: are relatii cu celelalte structuri din cadrul Directiei Euronews Romania, in domeniul

de competenta.

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: nu este cazul

b) cu organizatii internationale: nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: nu este cazul
3. Delegarea de atributii si competenta: in caz de nevoie, se va realiza prin nota interna scrisa.

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnadtura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de cdtre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....

G. Contrasemneazd:
1. Numele si prenumele:

2. Functia:

3. Semnatura .....

4. Data ....
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