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FISA DE POST
Personal didactic auxiliar si personal nedidactic

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post, grad, nivelul studiilor:Inginer debutant, gr. 1B, S
A.2. Nivel post: EXECUTIE
A.3. Vechime: nu este cazul

A.4. Scopul principal al postului: Participarea la proiectele de cercetare ale departamentului,
efectuarea_analizelor de laborator pentru proiectele de cercetare; elaborare de proceduri in vederea
efectuarii analizelor mentionate; implicare in activititle de cercetare ale colectivului departamentului;
participarea la activitatile didactice de laborator.

B. CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: S

B.2. Perfectionari (specializari). actualizarea permanenta a cunostintelor in conformitate cu cerintele
postului.

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel avansat, n
conformitate cu cerintele postului.

B.4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza, nivel mediu: citit, scris,
vorbit), necesitate: in conformitate cu cerintele postului.

B.5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: comunicare, flexibilitate, adaptabilitate; stabilirea
obiectivelor si determinarea prioritétilor; implicare in luarea deciziilor si asumarea acestora; seriozitate,
disciplin, corectitudine, spirit de echipa.

B.6. Cerinte specifice: cunoastinte de specialitate in conformitate cu cerintele postului si actualizarea lor
permanenta.

B.7. Competenta manageriald (cunostinfe de management, calitafi si aptitudini
manageriale): nu este cazul

C. ATRIBUTII POST:
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- Raspunde de buna desfasurare a activitétilor din laboratorul de cercetare.

- Seimplica in activitatile de cercetare cu masteranzii si doctoranzii.

- Cunoagte i aplica procedurile de efectuare a analizelor de compusi organici, necesare ducerii la
bun-sfarsit a activitatii de cercetare.

- Réspunde de buna funciionare a aparaturii de analiza din cadrul laboratorului.

- Cunoaste lucrarile practice care se desfagoara in cadrul laboratoarelor didactice, fiind pregatita sa
ofere asistenta tehnicad necesara.

- Are obligativitatea respectarii prevederilor in vigoare pentru desfasurarea de activitati cu substante
chimice, precursori si echipamente specifice.

- Are obligativitatea respectarii legislatiei in vigoare cu privire la Sanatate si Securitate in Muncs,
respectiv Situatii de Urgenta.

- Insituaji exceptionale (conditii meteo, elemente de forta major, situatji de urgents) participa la buna
desfasurare a activitéilor de limitare/inlaturare a efectelor acestor situatii exceptionale si d& curs
solicitarilor superiorilor ierarhici in acest sens.

D. RELATII:

D.1. lerarhice:
a) subordonat fata de: directorul de departament
b) superior pentru: nu este cazul.

D.2. Functionale: colaborare cu personalul din cadrul departamentului, al FCASM si/sau din UPB, aflat
in functii echivalente sau superioare.

D.3. De control: nu este cazul
D.4. De reprezentare: nu este cazul

D.5. Limite de competenta: raspunde in fata directorului de departament pentru indeplinirea
sarcinilor alocate.
Nu angajeaza Facultatea / Universitatea In nicio activitate ilegal.

D.6. Delegarea de atributii/competente: nu este cazul

Salariat:

Data:



