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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003

republicatd cu modificdrile si completérile ulterioare si ale HG nr. 286/2011 cu modificarile si

completarile ulterioare, anuntd organizarea in data de 21.07.2022, ora 10%, la sediul din Splaiul

Independentei nr. 313, sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, clidirea Rectorzat, sala

AN 215, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd (pentru persoanele pensionate

angajarea se va face pe perioadd de 1 an), cu norma intreaga, a armatorului post contractual vacant

de executie cin cadrul Serviciului Relatii Publice, Biroul Social Media:

»> 1 post — Administrator financiar debutant (S)

g)

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:
are cetifenia roménd, cetiterie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba roman, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitzte;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnaté definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care imriedica
irfaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea fanctiei, cu exceptia situatiei in care

a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPB;

b) copia ac:ului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa

caz;

c) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor;
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d) carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care

sa-1 facd -ncompetibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberzti cu cel mult 6

luni anterior derclarii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile

sanitare abil:tate, cu mentiunea “apt pentru concurs, la data prezentei se afld / nu se afld in evidenta

cu boli cronice™;

g) curriculum vitae.

Dosarul de Inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,

sector 6, cod pogtal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, etaj 1, camera 114, telefon 021/4029233.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a)
b)

c)
d)

e)

nivelul studiilor: studii superioare, absolvite cu diploma de licenta;

domeniul studiilor: Stiinte ingineresti aplicate, Inginerie industriald, Stiinte ale comunicarii,
Marketing:

perfectionZri(specializéri) nu este cazul;

vechime in munca: -;

alte competente: competente digitale (creare de continut, procesarea informatiei), cunostinte
de operare PC — MS Office, abilitati de copywriting, mix intre creativitate si analiza datelor,
cunos-inte de baza de Adobe Photoshop, Canva, Wordpress, buna intelegere a platformelor
de socializare, urmairirea modificdrii algoritmului retelelor sociale, punctualitate,
profesionalism, initiativd, creativitate, spirit organizatoric, aptitudini de comunicare,
capacitatea de a lucra cu camenii

alte cond:tii specifice: cunoasterea limbii engleze — nivel avansat (vorbit, scris,
comprehensiune) si a unei alte limbi strdine de circulatie internationala - nivel mediu

1. disponinilitatea de a efectua deplasiri in tard si/sau striindtate, delegéri, detasari;

[\

. experientd in activitdti administrative;

w

. bune atilitati de organizare si comunicare.

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa;

2. Interviu.

E. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei

1. Market:.ng digital — definitie, concept, istoric;
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2. Planul si strategia de marketing digital;

3. Intretinere si dezvoltare site-uri si retele social media;
4. Revolutia social media;

5. Tehnici de comunicare in blogosfera;

6. Tehnici de optimizare In marketing digital;

7. Netiuni privind retelele de socializare;

8. Strategia de PR in social media;

9. E-mail marketing;

1C. Instrumente software pentru marketing digital,
11. Mixul de marketing digital;

12. Canale de marketing digital.

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de
informare §i documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacanta sau temporar vacanta
pentru care se organizeaza concursul:
1. Carta Universitard UPB;
. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
. Codul administrative al Guvernului Romaniei;
. Regulament de organizare si functionare al UPB,;
. Regulament privind infiintarea si functionarea Centrelor de cercetare din cadrul UPB;

. Regulament de organizare si functionare al centrului de antreprenoriat studentesc;

- N S O VO )

. Teanici de comunicare in Social Media, Horia Mihai Badau;

8. Understanding Digital Marketing — Basics and Actions, Teresa Pineiro-Otero and Xabier
Martinez-Rolan;

9. Understanding Digital Marketing — Marketing strategies for engaging the digital
generation, Damian Ryan&Calvin Jones;

10. Internet Marketing, Alex Trengove Jones, Anna Malczyk and Justin Beneke;

11. The Big Book for Digital Marketing, Digital Firefly Marketing;

12. Transformarea digitald a marketing-ului, Electra Mitran;

13. Marketing digital — Cum se realizeazd o strategie de marketing, Oxford College of
Marketing;

14. hztp://tehnostiri.ro/;

15. h:tps://ignitionone.com/;

16. hatps://acrobat.adobe.com/;

17. htps://animaker.com/;
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18. hitps://doodly.com/;

19. https://promo.com/;

20. https://canva.com/;

2. https://wordpress.com/ro/

G. Datele de desfisurare a probelor de concurs:

30.06.2022- 13.07.2022 ora 15" - depunerea dosarului de inscriere la concurs
14.07.2022 — 15.07.2022 - selectie dosare
18.07.2022 ora 15" - afigare rezultate - selectie dosare

19.07.2022 ora 15% - contestare - selectie dosare

20.07.2022 ora 15% - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

21.07.2022 orele 10%°-12° - sustinere proba scrisi sala AN 215
22.07.2022 ora 15" - afisare rezultate la probi scrisi
25.07.2022 ora 15" - contestare proba scrisa

26.07.2022 ora 15" - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

27.07.2022 orele 10°°-12% - sustinere interviu sala AN 215
28.07.2022 ora 15 - afisare rezultate interviu
29.07.2022 ora 15" - contestare interviu

01.08.2022 ora 15" - solutionare si afisare rezultat contestatii probi interviu

02.08.2022 ora 15" - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidenta Resurse Umane, cladire
Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat In conditiile prevdzute de art. 36 din HG nr. 286/2011, cu

modificarile si completarile ulterioare.
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