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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003
republicatd cu modificirile si completirile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile §i completarile
ulterioare, anuntd organizarea in data de 18.07.2022, la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313,
secter 6, Bucuresti, ora 10, sala AN 024, clidirea Rectorat, a concursului pentru ocuparea pe perioadi
nedeterminati, (determinata dacd concursul va fi céstigat de o persoand pensionatd), cu normi intreagi, a
postului contractual vacant de executie de administrator financiar I (S) din cadrul Serviciului Relatii
Publice, Biroul Comunicare.

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetitenia roménd, cetitenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

2) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;

c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca in copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care cadideazi;

) adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate, cu mentiunea cu mentiunea “apt pentru concurs, la data prezentei se afld / nu se afla in evidenta
cu boli cronice”

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, Sector 6,
Cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: superioare - diploma de master
b) domeniul studiilor: - Stiinte Politice, Comunicare, Integrare Europeana
c) vechime in munca: - minim 10 ani
d) vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): - nu este cazul
e) alte competente :
e abilitati excelente de comunicare si contacte solide in media si business;
e abilititi de redactare si stipanire temeinicd a limbii roméne;
e creativitate si excelenta capacitate de planificare;
e persoand responsabild, meticuloasa, constiincioasi;
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f) alte conditii specifice:
o responsabilitati pentru activititile de marketing si comunicare, inclusiv branding,
comunicatii si identitate vizuala,
e persoand organizati, care intelege importanta respectarii termenelor limita;
e excelente abilitati de redactare, de comunicare si de lucru in echipa;
e aptitudini si cunostinte solide privind managementul situatiilor de crizi;
e 0 buni cunoastere a tehnicilor de branding si PR;
e experientd de lucru cu bugete de productie determinate;

B. Concursul va consta in:
- Probi scrisi
- Interviu

C. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucréri, articole de specialitate sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevan{d pentru funcfia vacanté sau temporar vacantd pentru care se
organizeazd concursul:

a) Carta Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti;

b) Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modifiarile si completarile ulterioare;

c) Legeanr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

d) Doug Newsom, Jim Haynes — Redactarea materialelor de relatii publice, ed. Polirom;

e) O.Nicolescu, I. Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, editura Tribuna
economica, Bucuresti, 2002, Capitolul 1;

f) Doug Newsom, Judy VanSlyke Turk, Dean Kruckeberg — Totul despre relatiile publice, ed.
Polirom.

g) Floyd, Kory, Comunicarea interpersonald, Editura Polirom, Iasi, 2013

h) Pricopie, Remus, Relatiile publice: evolutie §i perspective, Tritonic, Bucuresti, 2004

i} Cutlip, Scott M., Center, Allen H. si Broom, Glen M., Relatii publice eficiente, Editura

D. Tematica stabilitd pe baza bibliografiei:
a) Carta UPB - https://upb.ro/wp-content/uploads/2018/02/carta_upb.pdf.

b) Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public, actualizata

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gisesc pe
site-ul universitatii www.upb.ro.
Datele de desfisurare a probelor de concurs:

27.06.2022-08.07.2022 ora 08:00-16:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
11.07-12.07.2022 — selectie dosare

13.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate - selectie dosare

14.07.2022 ora 16:00 — depunere contestatii - selectie dosare

15.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultate contestatii- selectie dosare

18.07.2022 ora 10:00 - sustinere probi scrisi - sala AN 024 cladirea Rectorat
19.07.2022 ora 16:00 - afigare rezultate la proba scrisa

20.07.2022 ora 16:00 — depunere contestatii proba scrisa

21.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

22.07.2022 ora 10:00 - sustinere interviu — AN 024, cliddirea Rectorat
25.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate interviu

26.07.2022 ora 16:00 — depunere contestatii rezultat probé interviu
27.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu
28.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate finale.

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane, cladire
Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile prevazute de art. 36 din HG nr. 286/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare
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