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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003
republicatd cu modificérile si completdrile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile si completérile
ulterioare, anun{i organizarea in data de 14.07.2022, la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313,
sector 6, Bucuresti, ora 12, sala 701 cladirea CAMPUS, a concursului pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd, (determinata daca concursul va fi cdstigat de o persoand pensionatd), cu norma intreaga, a
postului contractual vacant de executie de administrator financiar I (S) din cadrul Directiei Valorificarea
Infrastructurii si a Capitalului Academic (DVICA), Serviciul Valorificarea Activitatilor Academice si
Proiectelor Institutionale, Biroul Marketing.

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

JA
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a) are cetitenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatdi pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

2) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului

ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedici infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitétii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

c) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care cadideaz;

i adeverintd medicali care sd ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate, cu mentiunea cu mentiunea “apt pentru concurs, la data prezentei se afld / nu se afla in evidenta
cu boli cronice”

2) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei. 313, Sector 6,
Cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233,

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) studii de specialitate: studii superioare, absolvite cu diploma de licenta;
b) perfectiondri (specializiri): nu este cazul ;

¢) vechime In muncé: minim 3 ani;

d) alte competente:

1. cunostinte de operare/programare pe calculator: nivel avansat in utilizarea programelor
(Windows, pachet MSOffice, internet si retele de sociale, aplicatii informatice, instrumente
de dezvoltare);

2. limbi straine
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- o limba strdind de circulatie internationala;
e) alte conditii specifice:
1. experientd de cel putin 1 an in marketing si/sau experientd in domeniul comunicarii,
publicitate, PR, jurnalism;
2. cunostinte minime DTP tehnoredactare (Adobe Indesign), Corel Draw si prelucrare imagini
(Adobe Photoshop/Corel, Photopaint);
3. disponibilitatea de a efectua deplasiri in tara si/sau strainitate, delegiri, detaséri;

B. Concursul va consta in:
- Proba scrisa
- Interviu

C. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacanti sau temporar vacanta pentru care se
organizeaza concursul:

Carta UPB (https://upb.ro/wp-content/uploads/2018/02/carta_upb.pdf);

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Strategia Nationald pentru Dezvoltarea Durabila a Romaniei 2030;

Business to business marketing, autor ANGHEL LAURENTIU - DAN, editura ASE 2004 -

hitp://opac.biblioteca.ase.ro/opac/bibliographic view/140674?pn=opac%2F Advancedsearch&ag=

publisher%3 AEditurat+ASE&qg=bib_subject%3 Acursuritonline#SEARCH LIMIT=20&bibliogr

aphic_level=all&do_access type=all&do file type=all&limit=20&material type=all&ob=asc&

g=publisher%3AEditura+t ASE&qg=bib_subject%3Acursuritonline&s_source=local&sb=relevanc

e&so=and&start=08&view=CONTENT & wi=false&wo=false

5. Marketingul evenimentelor: targurile si expozitiile, autor Daniel Moise, editure ASE 2015 -
http://opac.biblioteca.ase.ro/opac/bibliographic_view/2006867pn=opac%2F Advancedsearch#SE
ARCH_LIMIT=20&bibliographic_level=all&limit=20&ob=asc&q=publisher%3AEditurat+ ASE
&q=bib_subject%3 Acursuri+online&s_source=local&sb=relevance&so=and&start=60& view=C
ONTENT&wi=false&wo=false

6. Tehnici promotionale (editia revizuitd), autor Olimpia Ban, Presa Universitard Clujeand 2020 -
http://www.editura.ubbecluj.ro/bd/ebooks/pdf/2755 pdf

7. Relatii publice si comunicare pentru administratia publica, autor Antonio Dandu, editura Trionic

2016 - http://lumenresearch.net/wp-content/uploads/2019/03/SANDU_Relatii-publice-

comunicare TRITONIC 2016.pdf

B

D. Tematica stabilitd pe baza bibliografiei:
1. Carta Universitara UPB:

a. Studiile universitare, postuniversitare si de formare continua
b. Autonomia universitara si raspunderea publicd
c. Conducere si administratie
d. Comunitatea academica
e. Codul de etica si deontologie profesionali
2. Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
a. TITLUL I invitimantul superior
3. Strategia Nationald pentru Dezvoltarea Durabila a Romaniei 2030
a. Educatie de calitate
b. Munca decentd si crestere economica
c. Industrie, inovatie si infrastructura
4. Business to business marketing, autor ANGHEL LAURENTIU - DAN, editura ASE 2004
a. CAPITOLUL III Cercetarea pietei bunurilor productive
b. CAPITOLUL V Strategia de piatd
c. CAPITOLUL IX Politica promotionala
5. Marketingul evenimentelor: tirgurile si expozitiile, autor Daniel Moise, editura ASE 2015
a. CAPITOLUL IV Segmentare, targetare si pozitionare a organizatiel ce participa la
targuri/expozitii 2/4
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b. CAPITOLUL V Utilizarea mixului de marketing in cazul tirgurilor/expozitiilor
c. CAPITOLUL IX Utilizarea cercetarilor de marketing in cadrul tirgurilor/expozitiilor
6. Tehnici promotionale (editia revizuita), autor Olimpia Ban, Presa Universitard Clujeana 2020
a. CAPITOLUL VII Promovarea prin marca (brand) si alte tehnici promotionale
b. CAPITOLUL V II Alegerea canalului de comunicare a mesajului promotional
c. CAPITOLUL IX Promovarea pe internet
7. Relatii publice si comunicare pentru administratia publicd, autor Antonio Dandu, editura Trionic
2016
a. CAPITOLUL V PR in organizatia publici
b. CAPITOLUL VIII Comunicatul de presd. Mapa de presa
c. CAPITOLUL IX Elemente de marketing social si campanii de PR

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii i alte informatii suplimentare se gisesc pe
site-ul universitatii www.upb.ro.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

23.06.2022-06.07.2022 ora 08:00-16:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
07.07-08.07.2022 — selectie dosare

11.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate - selectie dosare

12.07.2022 ora 16:00 — depunere contestatii - selectie dosare

13.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultate contestatii- selectie dosare

14.07.2022 ora 12:00 - sustinere probi scrisd — sala 701, cladirea CAMPUS
15.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate la proba scrisa

18.07.2022 ora 16:00 — depunere contestatii proba scrisa

19.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisi

20.07.2022 ora 10:00 - sustinere interviu — sala 701, clidirea CAMPUS
21.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate interviu

22.07.2022 ora 16:00 — depunere contestaii rezultat probi interviu
25.07.2022 ora 16:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu
26.07.2022 ora 16:00 - afisare rezultate finale.

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidenti Resurse Umane, clidire
Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile prevazute de art. 36 din HG nr. 286/2011,
cu modificdrile si completarile ulterioare
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