MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA EURONEWS ROMANIA

Aprobat,
Director General Adjunct,

FISA POST

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post: specialist marketing

A.2. Nivel post: functie de executie.

A.3. Experienta profesionalid: minimum 5 ani.

A.4. Scopul principal al postului: executa strategiile de marketing si comunicare

B. CERINTE POST:

B.1. Studii: superioare absolvite cu diploma de licenta

B.2. Perfectionari (specializari): -

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: Cunostinte de operare calculator si utilizare
programe dedicate marketing

B.4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza si limba franceza nivel avansat
B.S. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

e abilitati excelente de comunicare si contacte solide in media si business;
e abilitati de redactare si stdpanire temeinica a limbii romane;
e creativitate.

B.6. Cerinte specifice: experientd profesionald in domeniu: minimum 5 ani
e persoand responsabild, meticuloasa, constiincioasa;
e persoand organizata, care Intelege importanta respectarii termenelor limit;
e excelente abilitati de redactare, de comunicare si de lucru in echipd;
e creativitate si excelentd capacitate de planificare;
e aptitudini si cunostinte solide privind managementul situatiilor de criza;
e 0 buna cunoastere a tehnicilor de branding si PR;
e experientd de lucru cu bugete de productie determinate;
e capacitate de a gestiona evenimente si prioritati neprevazute, in functie de situatiile de urgenta
ale statiei

B.7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

C. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI POST:

. responsabil pentru activitatile de marketing, inclusiv branding, comunicatii si identitate corporativa,

sub directa coordonare a sefului departamentului de Marketing;
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. asigura consistenta marcilor, conceptualizeaza ideile care vor fi asociate cu marca, in linia strategiei
de marketing stabilite;

. construieste planuri si programe legate de obiectivele cheie de marketing: lansarea de produse noi,
gestionarea portofoliilor de produse existente, implementarea operationald (mix de marketing);

. supervizeaza productia de materiale comerciale pentru a sprijini vanzarile publicitare (fluturasi,

brosuri, reclame, truse media, video, digitale, etc);

. elaboreaza materialele de suport pentru adaptarea pitch-urilor si a ofertelor de vanzari pe categorii;
. ajutd la organizarea activitatilor legate de lansari de produse, evenimente, creatie pentru campanii;
o functioneazad in stransd colaborare cu diferitele echipe ale companiei (marketing comercial,

parteneriate, analize de public, studio, editorial, productie) pentru a tine la zi documentele companiei,
prezentdrile, filmele promotionale si fisierele video;

. lucreaza cu echipa de creatie la produse publicitare si promotionale pentru diferitele campanii
publicitare (plétite sau barter);

. gestioneaza sistemul de trimitere regulata a informatiilor de marketing catre baze de date comerciale

sau de distributie, direct e-mail, buletine informative;

. ajutd la definirea strategiei de PR a organizatiei;
. propune si executd planul de comunicare externd aprobat de catre seful Departamentului Programe
. redacteazd si disemineazd comunicatele oficiale ale organizatiei, aprobate de seful de Marketing,

seful Departamentului Programe si Redactorul Sef.

D. RELATII:

D.1. Ierarhice:
» subordonat fata de: Seful ierarhic superior
» superior pentru: nu este cazul
D.2. Functionale: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Romania, in domeniul de competenta si
administrative cu alte structuri UPB.
D.3. De control: nu este cazul
D.4. De reprezentare: are relatii cu celelalte structuri din cadrul Directiei Euronews Romania, in domeniul de
competenta.
D.S. Limite de competenta: date de fisa postului.
D.6. Delegarea de atributii/competente: nu este cazul.

Elaborat:
Directia Euronews Romania

Luat la cunostinta:
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