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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr.
286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, anunta organizarea in data de 13.07.2022,
ora 12% 1la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, Bucuresti, Directia
Valorificarea Infrastructurii si a Capitalului Academic, Serviciul Centrul de Conferinte si
Organizare Evenimente, Biroul Logistica, sala 3.2 Biblioteca Centrald, a concursului pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminata, cu norma intreaga, sau pe perioada determinatd de 1 an
in cazul in care concursul este castigat de o persoana pensionati, a urmatorului post
contractual vacant:

1 post de Administrator financiar debutant (M) — din cadrul Directiei
Valorificarea Infrastructurii si a Capitalului Academic, Serviciul Centrul de Conferinte
si Organizare Evenimente, Biroul Logistica.

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sadndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medical de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirez unor infractiuni contra umanittii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresata Recorului Universitatii Politehnica Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

c¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de muncéd sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in muncd, in
copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale

care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza. In cazul declaratiei, aceasta este
valabila pani la proba scrisd/practica, cAnd devine obligatoriu cazierul judiciar;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel

mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.
Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Universitatii Politehnica Bucuresti,

din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat,
camera 312, telefon 021.402.91.00 - interior 9330.
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C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: Medii;
b) domeniul studiilor: -
¢) vechime in munca: -
d) alte competente - abilitati:
- Limba engleza — scris, vorbit;
- Cunostinte avansate de operare PC — cunostinte avansate ale programelor de
editare grafica (CoreDRAW, Illustrator) — reprezinta un avantaj.
e) alte conditii specifice:
- Experientd in dezvoltarea si coordonarea strategiilor si campaniilor de publicitate
— reprezintd un avantaj;
- Experientd in domeniul tehnicii de sunet si lumini;
- Experientd in domeniul instalatiilor electrice;
- Atragerea de resurse financiare din surse externe.

D. Concursul va consta in:
1. Proba scrisa;
2. Interviu.

E. Tematica, stabilita pe baza bibliografiei:

Accesul la informatii de interes public;

Protectia datelor cu caracter personal;

Imagine, identitate si marca in relatiile publice;

Instalatii electrice, echipamentele de transmisie electrica, cabluri si linii de alimentare,
sisteme electronice si de telecomunicatii;

Circuite, componente electronice, masuratori electrice.

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau
surse de informare si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacanta
sau temporar vacantd pentru care se organizeaza concursul:

Carta U.P.B;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 544/2001 privind liberal access la informatiile de interes public;
Capturi de semnale video si prelucrdri de imegine — Dominic M. Kristaly;
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Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd;

Legea nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

7. Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

8. Denis McQuail, Comunicare, Editura Institutul European, lasi, 2010;

9. Diana-Maria Cismaru, Comunicarea interna in organizatii, Ed. Tritonic, Bucuresti,
2009;

10. Cutlin M.Scott, Center H. Allen, Broom M. Glen — Relatii publice eficiente, Editura
Comunicare.ro, Bucuresti, 2010;

11. Manualul inginerului de sunet — Cristian Nas:ase, 2013.
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G. Datele de desfisurare a probelor de concurs:

22.06.2022-05.07.2022 interval orar 082162 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
06.07.2022-07.07.2022 - selectie dosare

08.07.2022 interval orar 082-16%2 - afisare rezultate - selectie dosare

11.07.2022 interval orar 08%-162 - depunere contestatii - selectie dosare

12.07.2022 interval orar 08%-162 - solutionare si afisare rezultate contestatii - selectie
dosare

13.07.2022 ora 122 — sala 3.2 Biblioteca Centrali - sustinere proba scrisa

14.07.2022 interval orar 082-162 - afisare rezultate - proba scrisd

15.07.2022 interval orar 082162 - depunere contestatii - proba scrisd

18.07.2022 interval orar 082-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - proba scrisa

19.07.2022 ora 12%° —sala 3.2 Biblioteca Centrali- sustinere interviu

20.07.2022 interval orar 08%-16% - afisare rezultate - interviu

21.07.2022 interval orar 082-16% - depunere contestatii - interviu

22.07.2022 interval orar 082-162 - solutionare si afisare rezultate contestatii - interviu
25.07.2022 interval orar 082162 - afisare rezultat final.

NOTA: Originalul documentului semnat se regaseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane,
cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultant in conditiile prevazute de art. 36 din HG nr.
286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
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