MINISTERUL EDUCATIEI

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA INFORMATIZARE SI RESURSE UMANE

ANUNT

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate
repunlicatid cu modificérile si completarile ulterioare si ale -1.G. nr. 286/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, anunti organizarea in data de 20.07.2022, ora 10:00, sala AN 024 la sediul
din Splaiul Independentei, nr. 313, Sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti a
concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, sau determinztd de un an (in cazul in care
concursul este cdstigat de o persoand pensionatd), cu norma intreaga, a urmatorului post vacant de

execitie:

1 post de administrator finaciar I (S)- Biroul de Presd si Relatii Publice, Serviciul
Relatii Publice
Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetitenia roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minim3 reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

2) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a uncr fapte de coruptie sau a unei infractiuni savirsite cu intentie, care ar face-

o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:
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a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz

c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca in copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere cd nu are antecedente penale care si-
| faca incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

1) adeverintd medicald care sd ateste starea de sanétate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6

luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitat:le
sanirare abilitate, cu mentiunea “ apt pentru concurs, la data prezentei se afla/ nu se afla in eviderta
cu boli cronice™;

2) curriculum vitae

Dosarul de Inscr:ere la concurs se depune la sediul UPB din Spiaiul Independentei, nr. 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int.
0233, 9234.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se

gasesc pe site-ul universitatii www.upb.ro.

Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: superioare de specialitate;
b) domeniul studiilor: - Comunicare si Relatii Publice;
¢) vechime In munca: - minim 5 ani;
d) vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): - nu este cazul;
e) alte competenie :
a. identifica subiecte de interes §i posibile dezvol:ari ale unor teme in Roménia,
b. abilitati de comunicare scrisé si verbala;
c. abilitati de redactare continut in limbile Roméana si Engleza,
c¢. Realizare stiri;
e. capacitate de sinteza a informatiilor;
f) alte conditii specifice:
a. Limba engleza fluent — scris / vorbit;
b. A doua limba de circulatie internationala reprezintd un avantaj;
c. capacitate de analizi si sintez;
d. capacitatea de organizare a timplui, sarcinilor si locului de munci;

Cerinte specifice: experientd de cel putin 3 ani in domeniul audio-v:zual, on-line sau new
media, in domeniul stirilor

a) culturd generali si cunostinte aprofundate in materie de stiri;
b) disponibilitatea sa invete sa lucreze cu noi tehnologii;
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c) identifica incercarile de dezinformare de pe domeniul siu, pe platformele online si so-
ciale;

d) poate realiza sau are disponibilitatea sa invete sa realizeze interviuri pe diferite teme
de actualitate;

e) documenteaza, verifica, selecteaza si pregiteste stirile;

Probele de concurs constau in:
1. Proba scrisi (test grild);

2. Interviu;

Tematica, stabilitd pe baza bibliografie:

z) Carta Universitara UPB:
1. Studiile universitare, postuniversitare si de formare continua
2. Autonomia universitard si rispunderea publica
3. Conducere si acministratie
4. Comunitatea academici
5. Codul de eticd si deontologie profesionald
b) Liberul acces la informetii de interes public
1. Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public
2. Dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public
=) Campanii de realtii publice
1. Scrierea de texts specifice pentru relatii publice
2. Relatia cu mass-media

Bibliografia:

Poaze cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare si
documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacanta sau temporar vacanti pentru
care se organizeaza concursul:

Carta Universitdtii POLITEHNICA din Bucuresti;

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modifidrile si completérile ulterioare;

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public;

4. Doug Newsom, Jim Haynes — Redactarea materialelor de relatii publice, ed.
Polirom;

5. O.Nicolescu, I. Verboncu, Fundamentele managementului organizatiei, editura
Tribuna economica, Bucuresti, 2002, Capitolul 1;

5. Doug Newsom, Judy VanSlyke Turk, Dean Kruckeberg — Totul despre relatiile puo-

lice, ed. Polirom.

Flovd, Kory, Comunicarea interpersonald, Editura Polirom, Tasi, 2013

W N =

3. Pricopie, Remus, Relafiile publice: evolutie §i perspective, Tritonic, Bucuresti, 2004
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9. Cutlip, Scott M., Center, Allen H. si Broom, Glen M., Relatii publice eficiente, Edi-
tura

Datele de desfisurare a probelor de concurs:

29.06.2022-12.07.2022 ora 15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs

13.07.2022-14.07.2022 ora 15:00 - selectie dosare
15.07.2022 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

18.07.2022 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

19.07.2022 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

20.07.2022 ora 10:00, - sustinere probi scrisd sala AN 024 la sediul din Splaiul Independentei, nr.
313, Sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, cladi-ea Rectorat

21.07.2022 ora 15:00 - afisare rezultate la probd scriséd
22.07.2022 ora 15:00 - contestare proba scrisa

25.07.2022 ora 15:00 - solutionare gi afisare rezultat contestatii proba scrisa

26.07.2022 ora 10:00 - sustinere interviu sala AN 024 la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313,
Sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, cladirea Rectorat

27.07.2022 ora 15:00 - afisare rezultate interviu
28.07.2022 ora 15:00 - contestare interviu
29.07.2022 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii probi interviu

01.08.2022 ora 15:00 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si Resurse
Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, cladirea Rectorat, etaj 1, camera 114 si poate fi
consultat in conditiile previazute de art. 36 din H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare.
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