MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din BucureSti
DIRECTIA INFORMATZZARE SI RESURSE, UMAN

ANUNT

Universitatea Politehnica din Bucuresti, ir conformitate cu prevederile LG 53/2003 cu
modificarile si completirile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile si completirile
ulterioare, anunta organizarea in data de 19.07.2022, ora 10%, la sediul din Splaiul Independentei
nr. 313, sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, Bibilioteca Centrala, sala 3.1, a
concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu norma intreagd, a urmétorului post
contractual vacant de executie din cadrul Directiei Generale Administrativ-Economice, Serviciul
Relatii Publice, Biroul Productie New Media:

1 post administrator financiar I (M)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare,
sunt:

a) are cetitenia romind, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului UPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atesta vechimea in muncd, in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
si-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicald care si ateste starca de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau
de citre unititile sanitare abilitate, cu mentiunea “apt pentru concurs, la data prezentei
se afla / nu se afla in evidenta cu boli cronice™.;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 312, telefon 021/4029330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

1 post administrator financiar I(M)

a) nivelul studiilor: medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;
b) vechime in munca: minimum 1 an;
¢) alte competente: spirit de echipd, orientat catre tehnologie, abilitdti de utilizare a

sistemelor audio-video;

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa (test grild)

2. Interviu.

E. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei

a) Adobe Premiere Pro;
b) Adobe Media Encoder;
¢) Tehnici audio-video.

F. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, “ucréri, articole de specialitate sau surse de
informare si documentare expres indicate, cu ~elevanta pentru functia vacanta sau temporar
vacantd pentru care se organizeaza concursul:

a) Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si séndtate publicd privind
mediul de viatd al populatiei;

b) Codul Muncii si Legea nr. 319/2006 privind protectia si securitatea muncii,

¢) Jonathan Bignell si Jeremy Orlebar, Manual practic de televiziune, Editura Polirom;

d) Carta UPB.

Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, mun. Bucuresti — RO-060042, Romania
Tel. +40 214029233 /34; Fax. +40 214029148
www.upb.ro



e) Robert L., Hilliard, Redactarea materialelor pentru televiziune, radio si noile media,
Editura Polirom;
f) Anamaria Neagu, Transmisiunea in direct, Editura Polirom.

G. Datele de desfasurare a probelor de concurs:

29.06.2022- 12.07.2022 ora 16" - depunerea dosarului de inscriere la concurs
13.07.-14.07.2022 - selectie dosare
15.07.2022 ora 16" - afisare rezultate - selectie dosare

18.07.2022 ora 16" - contestare - selectie dosare

19.07.2022 ora 16" - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

20.07.2022 orele 10°°-12% - sustinere proba scrisa Bibilioteca Centrala sala 3.1
21.07.2022 ora 16" - afisare rezultate proba scrisad
22.07.2022 ora 16" - contestare proba scrisd

25.07.2022 ora 16" - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

26.07.2022 orele 10°°-12% - sustinere interviu Bibilioteca Centrala sala 3.1
27.07.2022 ora 16 - afisare rezultate interviu
28.07.2022 ora 16" - contestare interviu

29.07.2022 ora 16" - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

01.08.2022 ora 16" - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane, clidire
Rectorat, cam. 312 si poate fi consultat in conditiile previzute de art. 36 din H.G. nr. 286/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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