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MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din BucureSti
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MIMISTERUL EI

ITEHNICA DIN BUCURE

e
"J?Z—HP O .. 7!%2?“]

e
LN

ANUNT

Universitatea Politehnica din Bucuresti, i1 conformitate cu prevederile LG 53/2003 cu
modificérile si completérile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, anuntii organizarea in data de 21.07.2022, ora 12%, la sediul din Splaiul Independentei
nr. 313, sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, Bibilioteca Centrala, sala 3.2, a
concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd, cu norma intreagd, a urmatorului post
contractual vacant de executie din cadrul Directiei Generale Administrativ-Economice, Serviciul
Programe si Activitati pentru Viitori Ingineri, Biroul Centrul de Culturd, Voluntariat, Sport si Activitati

Recreative:

1 post administrator financiar I (M)

d)

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare,
sunt:

are cetifenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

€)

f)

indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritifii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit -eabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd Rectorului UPB;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,

dupi caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;
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d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverinele care atestd vechimea in munci, in copie;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care

sd-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicalad care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate, cu mertiunea “apt pentru concurs, la data prezentei
se afld / nu se afld in evidentd cu boli cronice™.;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cliddirea Rectorat, camera 312, telefon 021/4029330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

1 post administrator financiar I(M)

a) nivelul studiilor: medii, absolvite cu diploma de bacalaureat;

b) specializri: -;

c) vechime in munca: -;

d) experientd in activitifi de voluntariat in domeniile administrativ, logisticd, social media,
graficd, organizare evenimente, comunicare: minimum 1 an, doveditd cu adeverintd de
voluntariat si/sau contract de voluntariat;

e) alte competente: punctualitate, profesionalism, initiativa, creativitate, spirit organizatoric,
aptitudini de comunicare, capacitatea de a lucra cu oamenii;

f) alte conditii: operare calculator, MS Office, experientd in organizare de evenimente,
promovare online si offline, abilitdti de comunicare, cunoasterea unei limbi de circulatie
internationald, competente digitale (creare de continut, procesarea informatiei),
Cunostinte de operare PC — MS Office.

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa
2. Interviu.

E. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei

a) Misiunea si obiectivele universitatii;

b) Activitatea de cercetare si creatie universitaré;

c) Imagine, identitate si marcd 1In relatiile publice si in activitatea de
promovare/informare/comunicare;

d) Management organizational;

e) Activitati extracurriculare de voluntariat studentesc;
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F.

a)
b)
)

d)
e)

g)

h)

i),

27.07

f) Drepturile si obligatiile studentului;
g) Reglementarea activitatii de voluntariat ir Romaénia.

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de
informare si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacantd sau temporar
vacanti pentru care se organizeaza concursul:

Carta UPB;

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

Codul administrativ din 03.07.2019, ce reglementeaza cadrul general pentru organizarea
si functionarea autoritatilor si institutiilor administratiei publice, statutul personalului din
cadrul acestora, raspunderea administrativa, serviciile publice, precum si unele reguli
specifice privind proprietatea publicd si privatd a statului si a unitatilor administrativ-
teritoriale;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

Legea Nr. 78 din 24 iunie 2014 privinc reglementarea activititii de voluntariat in
Romaénia;

ORDINUL Nr. 3666 din 30 martie 2012 privind Codul drepturilor si obligatiilor
studentului;

www.upb.ro - regulamente generale, documente strategice, proceduri, acte normative.

G. Datele de desfisurare a probelor de concurs:

30.06.2022- 13.07.2022 ora 16" - depunerea dosarului de inscriere la concurs
14.07.-15.07.2022 - selectie dosare
18.07.2022 ora 16 - afisare rezultate - selectie dosare

19.07.2022 ora 16 - contestare - selectie dosare
20.07.2022 ora 16% - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor
21.07.2022 orele 12%°-14% - sustinere proba scrisa Bibilioteca Centrala sala 3.2
22.07.2022 ora 16" - afisare rezultate proba scrisa

25.07.2022 ora 16" - contestare probd scrisa

26.07.2022 ora 16" - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisé

.2022 orele 1290-14% - sustinere interviu Bibilioteca Centrala sala 3.2
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28.07.2022 ora 16% - afisare rezultate interviu
29.07.2022 ora 16% - contestare interviu

01.08.2022 ora 16 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

02.08.2022 ora 16 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane,
cladire Rectorat, cam.>1 2. si poate fi consultat in conditiile previzute de art. 36 din HG nr.

286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
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