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Universitatea Politehnica din Bucuresti, In conformitate cu prevederile LG 53/2003
republicatd cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG nr. 286/2011 cu modificarile si
completérile ulterioare. anuntd organizarea in daza de 15.07.2022, ora 09%, la sediul dir Splaiul
Independentei nr. 313, sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, cladirea CAMPUS,
sala 704, a concursulu pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati (pentru persoanele pensionate
angajarea se va face pe perioadd de 1 an), cu normi intreagd, a urmitoarelor doud posturi
contractual vacante de executie din cadrul Directiei Valorificarea Infrastructurii si a Capitalului
Academic (DVICA), Serviciul Valorificarea Activitatilor Academice si Proiectelor Internationale, Biroul
Testare:

» 2 posturi — administrator financiar I (S)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romand, cetatenie a altcr state membre ale Uniunii Europene sau a statzlor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate.

f) 1indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de veckime sau alte conditii specifice

i

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei :nfractiuni contra umanittii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care Tmpiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care
a intervenit ~eabilitarea.

B. Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresata Rectorului UPB;

b) copia actului de identitete sau orice alt dccument care atestd identitatea, potrivit legii, dupd
caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;
d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care
sa-] facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;
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f) adeverintd medicald care sd ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate, cu mentiunea “apt pentru concurs, la data prezentei se afla / nu se afld in
evidenta cu boli cronice”.

g) curricalum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, etaj 1, camera 114, telefon 021/4029233.

C. Conditii pentru oeuparea postului:

a) nivelul studiilor: studii superioare;

b) studii specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

¢) vechime in muncé: minim 3 ani;
alte competente:

1.cunostinte de operare/p-ogramare pe calculator: nivel mediu in utilizarea programelor

(Windows, pachet MS Office,internet si retele sociale, aplicatii informatice, instrumente de
dezvoltare);2. cal:tati: integritate si capecitatea de a aplica principiile etice In activitatea

profesionali;

2. Limbi straine-o limb3 straira de circulatie internationald la nivel mediu

a) alte conditii specifice:
1. experienta in activitdti administrative sau implementarea de proiecte;

2. disponinilitatea de a efectua deplasdri in tard/sau strainatate, delegéri, detaséri;

D. Concursul va consta in:
1. Proba scrisi;

2. Inte-viu

E. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei
1. Carta universitard a UPB
a) Studiile universitare, postun:versitare si de formare profesionala;
b) Autonomia universitard si raspunderea publicé;
c) Conducere si administratie;
d) Comunitatea academica;

e) Codul de etica si deontologie profesionald;
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L egea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
a) Titlul I1I- invatamant superior;

Legea 31/16.11.1990 privind societitile comerciale, cu modificdrile si completérile
ulterioare;

a) Titlul II- Constituirea societatilor;

b) Titlul ITI- Functionarea societatilor;

c¢) Titlul IV- Modificarea actului constitutiv;

d) Titlul VII- Lichidarez societatilor;

e) Titlul VIII- Contraventii si infractiuni;

Ordonanta nr. 57/16.08.2002 privind cercetarea stiinfificd si dezvoltare tehnologica;
a) Capitolul I- Dispozitii generale;

b) Capitolul II- Sistemu national de cercetare-dezvoltare;

c¢) Capitolul V -Finantarea activitatilor de cercetare-dezvoltare si inovare;
d) Capitolul VI -Valorificarea potentialului de cercetare;

e) Capitolul VII -Rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare;

Ordin nr. 28/16.04.2021 pentru aprobarea Normelor mezodologice privind infiintarea si
dezvoltarea spin-offurilor in domeniul cercetarii-dezvoltarii si inovarii;

a) Norme metodologice privind infiintarea si dezvoltarea spin-offurilor in domeniul
cercetdrii-dezvoltarii i inovarii;

Liberul acces la informatii de interes public;

a) Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public;

b) Dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de
interes public;

c¢) Sanctiuni;

Strategia Nationala pentra Dezvoltarea Durabild a Romaniei 2030;
a) Educatie si calitate;

b) Munci decenti si crestere economica;

¢} Industrie, inovatie si infrastructura;

Legea nr. 319/08.07.2005 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare;
Legislatie standarde [SO;

a) IS0 9001 Managementul calitatii;

b) ISO 28000:2007 -Managementul securititii aproviziondrii;

c) ISO 27001:2013-Securitatea Informatiei,

d) ISO 9001:2015-Managementul Calitatii;
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