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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile LG 53/2003,

ANUNT

republicatd cu modificirile $i completdrile ulterioare si ale HG 286/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, anun{i organizarea in data de 03.06.2022, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 313, Sector 6, Cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, ora 10:00 in sala JL
107 din cadrul Facultitii de Stiinta si Ingineria Materialelor, Scoala Doctorald, a concursului
pentru ocuparea pe perioada nedeterminati, sau determinatd de un an (in cazul in care concursul

este castigat de o persoana pensionatd), cu norma Intreagé, a urmatorului post vacant de executie:

» 1 post Secretar I (S)

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplinid de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedici infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-

0 incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs adresata Rectorului Universititii Politehnica din Bucuresti;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz c¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;

c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) camnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care si-
| facd incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

f) adeverintd medicala care si ateste starea de sdnitate corespunzaitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile
sanitare abilitate;

2) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313,
sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int.
9233, 9234,

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se

gisesc pe site-ul universitdtii www.upb.ro.

C. Conditiile specifice de participare la concurs sunt, conform specificatiei Fisei

Postului:
a) nivelul studiilor: superioare, diploma de master
b) domeniul studiilor: inginerie
¢) vechime in munca: minim 3 ani
d) vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): - nu este cazul
e) alte competente :

1. cunoasterea limbii engleze - nivel avansat, scris si vorbit;

2. cunostinte privind gestionarea documentelor;

3. cunoastere avansatd a programelor Microsoft Office;

4. cunostinte privind gestionarea bazelor de date;
detinerea urmatoarelor abilitati (spirit de echipd, capacitate de comunicare, capacitate de
organizare si de gestionare a situatiilor de criza, rezistenta la stres, capacitate de concentrare,

punctualitate).
Probele de concurs constau in:

1. Probd practici;

2. Interviu.

D. Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei:

- organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat;
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- metodologii referitoare la acordarea atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor,

precum si la solutionarea sesizarilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau

etica profesionala, inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- metodologii de evaluare a studiilor universitare de doctorat si a sistemelor de criterii,

standarde si indicatori de performanti utilizati in evaluare;

- Carta UPB;

- regulamente privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de doctorat.

10.

i
L2

13;

E. Bibliografie:

Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sanitate publicd privind
mediul de viatd al populatiei;

Codul muncii si Legea nr. 319/2006 privind protectia si securizatea muncii;

Gestionarea documentelor unei institutii publice, Andrei Butca, Claudiu Istrate, Agentia
Nationald a Functionarilor Publici, 2011;

Legea educatiei nationale. Legea nr. 1/2011;

Codului studiilor universitare de doctorat;

Legea nr. 288 din 24 iunie 2004 - privind organizarea studiilor universitare, cu
modificérile ulterioare;

H.G. nr. 567/2005, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat,
(prin care a fost abrogatd H.G. nr. 37 din 25 ianuarie 1999 privind organizarea si
desfasurarea doctoratului);

H.G. nr. 1169/2005 pentru modificarea H.G. nr. 567/2005;

H.G. nr. 1717/2008 pentru abrogarea art. 23 alin. 2 din H.G. nr.567/2005;

O.M.E.C. nr. 4491/ 2005 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
doctorat, incepand cu anul 2005/2006;

H.G. nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat;

OMEC 4621/23.06.2020 - Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului
National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor;

Ordinul nr. 5229 din 17 august 2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la
acordarea atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea
sesizdrilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau eticd profesionali,

inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze ce doctorat;
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14. Ordinul nr. 3200/07.02.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta
utilizafi In evaluare; CARTA UPB si Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
studiilor universitare de doctorat din Universitatea Politehnica din Bucuresti.

15. Carta UPB;

16. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat in
Universitatea Politehnica din Bucuresti;

17. Regulamentul privind organizarea si functionarea Scolii Doctorale Stiinta si Ingineria

Materialelor din Universitatea Politehnica din Bucuresti.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

12.05.2022-25.05.2022 ora 15,00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
26.05.2022-27.05.2022 ora 15,00 - selectie dosare
30.05.2022 ora 15,00 - afisare rezultate - selectie dosare

31.05.2022 ora 15,00 - contestare - selectie dosare
02.06.2022 ora 15,00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

03.06.2022 ora 10:00, sala JL 107, Facultatea Stiinta si Ingineria Materialelor - sustinere

probé practica

06.06.2022 ora 15,00 - afisare rezultate la proba practica

07.06.2022 ora 15,00 - contestare proba practica

08.06.2022 ora 15,00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba practici

09.06.2022 ora 10:00, sala JL 107, Facultatea Stiinta si Ingineria Materialelor - sustinere
interviu

10.06.2022 ora 15,00 - afisare rezultate interviu

14.06.2022 ora 15,00 - contestare interviu

15.06.2022 ora 15,00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

16.06.2022 ora 15,00 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia
Informatizare si Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd
Resurse Umane, cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile previzute de art.
36 din HG nr. 286/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.
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