MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA INFORMATIZARE $I RESURSE UMANE
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Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti, in conformitate cu prevederile HG nr.
286/2011, cu modificdrile §i completdrile ulterioare si ale OMEN nr. 5138/2014, anunti
organizarea, la sediul din CAMPUS din str. Iuliu Maniu, nr. 6, sector 6, cod postal 061344, CIF
4183199, Bucuresti, sala 701, a examenului pentru promovarea domnului ANDREI Stefan Silviu
din functia de administrator financiar debutant(S) in functia de administrator financiar III (S) din

cadrul Directiei Valorificarea Infrastructur:i si a Capitalului Academic, Biroul Parteneriate.
1. Examenul va consta in proba scrisa.
2. Data si ora desfasuririi examenului: 07.06.2022, ora 102
3. Calendar de desfasurare a examenului de promovare:

07.06.2022 interval orar 102-12% _ sysfinere proba scrisi
10.06.2022 interval orar 092-15% - afisare rezultat - probi scrisia
14.06.2022 interval orar 092-15% - depunere contestatie - probi scrisi

16.06.2022 interval orar 09%-15% - solutionare si afisare rezultat contestatie - probd scrisi si
afisare rezultat final.

4. Bibliografia si tematica examenului de promovare:

4.1. Bibliografia pentru examen:
1. Carta UPB;
2. Legea nr. 477 din 08 noiembrie 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual

din autoritatile si institutiile publice:

W)

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

5. Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului(UE)

2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
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persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentului general
privind protectia datelor);

6. Orientdri privind Consimtamantul in temeiul Regulamentului(UE) 2016/679
(17/RO/WP259),

7. Ghidul privin Responsabilul cu protectia datelor (DPO) — (16/RO/WP 243 rev.01, revizuit si
adoptat in data de 05 aprilie 2017);

8. Planificarea evenimentelor: Ghidul final pentru reuniuni de succes, evenimente corporative,
gale de strangere de fonduri, conferinte, conventii, stimulente si alte evenimente speciale,
Judy Allen, 2009;

9. Office 2019 in easy steps, Michael Price

10. Tendinte actualein campaniile de relatii publics, Camelia Cmeciu, 2013.

4.2. Tematica pentru examen:
1. Carta Universitardi UPB:
a. Studiile universitare, postuniversitare si de formare continua;
b. Autonomia universitard si rispunderea pub_ica;
c. Conducere si administratie;
d. Comunitatea academica;
e. Codul de etica si deontologie profesionala.
2. Legeanr. 477/2004
a. Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei;
b. Conduita in cadrul relatiilor internationale;
c. Participarea la procesul de luare a deciziilor;
d. Folosirea abuzivi a atributiilor functiei detinute.
3. Legea educatiei nationale
a. TITLUL III invatamantul superior
4. Legeanr. 190 din 18 iulie 2018, Regulamenttlui(UE) 2016/679;
a. Domeniul de aplicare;
b. Principalele obligatii pentru operatorii de date in aplicarea GDPR;
c. Cartografierea prelucrarilor de date cu caracter personal;
d. Prioritizarea actiunilor de intreprins;
e. Gestionarea riscurilor.

5. Planificarea evenimentelor
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a. Cunoagsterea si Intelegerea secventelor specific organizarii unui eveniment;
b. Elaborarea unui proiect de eveniment si un plan operational.

6. Competente digitale: cunostinte utilizare suita Office — Word, Excel, Powerpoint.

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane, cladire
Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile prevazute de art. 36 din HG nr. 286/2011, cu
modificérile si completidrile ulterioare.
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