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FISA POSTULUI

ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

~

Denumire post, grad, nivelul studiilor: Ingrijitor
Nivel post: executie

Vechime: nu este obligatorie

Scopul principal al postului:
- Efectueazd curdtenie in cdmin, in zona aferentd (spatii verzi, trotuar), si evacuarea

gunoiului menajer

CERINTE POST:

Studii de specialitate: elementare

Perfectionari (specializéri):

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nu este necesar
Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este necesar

Abilititi, calititi si aptitudini necesare:

a. Persoani organizati, responsabild

b. Disponibilitate de lucru in echipd si la toate solicitérile venite din partea sefului direct pentru
indeplinirea unor sarcini

¢. Persoand apta pentru muncd fizicd grea — manipulate greutati (carat scaune, mese, birouri etc.)

Cerinte specifice:

a. Adaptarea rapidi la sarcinile de serviciu, disponibilitate catre dialog, calm si tact;

Disponibilitate de lucru la solicitare (prelungirea programului la cazari, decazari)

c. Disponibilitate de lucru la solicitare — in zilele legale de odihnd / sarbitori, (conform
prevederilor legale In vigoare)

=



B.7. Competenta manageriali (cunostinfe de management, calitdti si aptitudini manageriale):

- Nu este necesar

C. ATRIBUTII POST:

a. Respectd ordinea si disciplina la locul de munca, indeplineste atributiile si sarcinile de
serviciu ce 1i revin potrivit legii si contractului de muncd, precum si dispozitiile
conducdtorilor ierarhici;

b. Respectd programul de lucru stabilit si foloseste integral timpul de muncd, in scopul
asigurarii unei functiondri cat mai optime.

c. Efectueaza curatenia si igienizarea n interiorul caminului:

—  grupurile sanitare: spalat si dezinfectat wc-uri, chiuvete, peretii de separare a
dusurilor, gresie, faiantd, ciment;

—  holurile si casa scarii: maturarea, spalarea si dezinfectarea zilnica (pardoseald, pereti,

geamuri);

d. Evacueazi zilnic reziduurile menajare, golind ghenele de colectare a gunoiului, dupd care
ghenele si pubelele sunt spilate si dezinfectate;

e. Efectueazi curdtenia in jurul caminului, a spatiilor verzi aferente, precum si a aleilor de
acces;

f. In perioada de vacantd a studentilor se efectueazd curitenie generald, atat in spatiile
comune ale caminelor, cat si in camerele repartizate pentru igienizare;

g¢. Duce la indeplinire orice dispozitie datd de sefii ierarhici, dacd acestea nu contravin
legislatiei in vigoare si a Codului Muncii;

h. Respecta reglementarile legale de protectie a muncii si PSI.

D. RELATII:

D.1. Ierarhice:
a. subordonat fatd de: Administrator de camin
b. superior pentru: Nu este cazul
D.2. Functionale: Reprezintd compartimentul administrativ din imobilul universitatii
D.3. De control: Nu este cazul
D.4. De reprezentare:Nu este cazul
D.5. Limite de competenti: Nu este cazul

D.6. Delegarea de atributii/competente: Nu este cazul

Elaborat:
Sef Serviciul Gestiunea Complexelor Studentesti, Semnatura
Ing. Laurentiu Dumitru

Luat la cunostinta:
Salariat: Semnatura
Data: .........




