MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA INFORMATIZARE SI RESURSE UMANE

A N U N T numaérul 4486/25.02.2022

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile legii nr. 53/2003
republicatd cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, anunta organizarea in data de 21.03.2022, la sediul din Splaiul Independentei, nr.
313, Sector 6, Cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, ora 11:00 in sala AN 215, a concursului
pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata, sau determinatd de un an (in cazul in care concursul este
castigat de o persoand pensionata), cu norma intreaga, a urmatorului post vacant de executie:

> 4 posturi de administrator financiar grad | (S) — Directia Informatizare si Resurse Umane,
Serviciul Raportare, Statistica si Plata cu Ora

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

)] nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Tnscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitdtii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz c)
copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

c) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faca

incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

f) adeverintd medicald care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cédtre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdtile sanitare
abilitate;

9) curriculum vitae.

Dosarul de Tnscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector
6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233, 9234.

Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, mun. Bucuresti — RO-060042, Romania 1 / 4
Tel. +40 214029233/34; Fax. +40 214029148

www.upb.ro


http://www.upb.ro/

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare Inscrierii si alte informatii suplimentare se gasesc
pe site-ul universitatii www.upb.ro.

Conditii pentru ocuparea postului:
a) nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diploma de licenta;
b) vechime in munca: minim 5 ani;

c) alte competente (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, carnet de conducere, alte
abilitati si deprinderi etc):
1. cunostinte operare PC.

Probele de concurs constau in:

1. Proba scrisa;
2. Interviu.

Tematica, stabiliti pe baza bibliografiei:
> Invatamantul superior — Legea nr. 1/2011-Legea educatiei nationale, cu modificarile si
completarile ulteriorare;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea-Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii public, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Regulament UE 679/2016 privind protectia datelor cu caracter personal;

YV V. ¥V VYV

H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

» Regulamentul intern al Universitatii Politehnica din Bucuresti,

» Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti.

Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de
informare §i documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantd pentru care se
organizeaza concursul:

Legea educatiei nationale — Legea nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea-Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii public, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Regulament UE 679/2016 privind protectia datelor cu caracter personal;

YV V. VYVV
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» H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

» Carta UPB - https://upb.ro/wp-content/uploads/2018/02/carta_upb.pdf;

» Regulamentul intern al Universitatii Politehnica din Bucuresti (https://upb.ro/requlamente-si-

rapoarte).

Bibliografia poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacanta sau temporar vacantd pentru
care se organizeaza concursul.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

28.02.2022-11.03.2022 ora 15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
14.03.2022-15.03.2022 ora 15:00 - selectie dosare
16.03.2022 ora 15:00 - afisare rezultate - selectiec dosare

17.03.2022 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

18.03.2022 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

21.03.2022 ora 11:00, sala AN 215 - sustinere proba scrisa

22.03.2022 ora 15:00 - afisare rezultate la proba scrisa

23.03.2022 ora 15:00 - contestare proba scrisa

24.03.2022 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

25.03.2022 ora 11:00, sala AN 215- sustinere interviu
28.03.2022 ora 15:00 - afisare rezultate interviu
29.03.2022 ora 15:00 - contestare interviu

30.03.2022 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

31.03.2022 ora 15:00 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane, cladire
Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile prevazute de art. 36 din HG nr. 286/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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