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Capitolul 1. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie privind utilizarea platformei Euraxess la nivelul Universitatii
POLITEHNICA din Bucuresti (denumitd in continuare UPB) este intocmita in conformitate cu
legislatia in vigoare, cu prevederile din Carta UPB, din Carta Europeana a Cercetatorilor si din
Codul de Conduiti in Recrutare, la care UPB a aderat si ale caror prevederi le implementeazi ca
parte a angajamentului privind dezvoltarea institutional i crearea unui mediu profesional care sa
stimuleze activitatea educationald si stiintifici, in sinergie cu implicatiile obtinerii Diploma
de Excelenti pentru Resursa Umani de Cercetare (HR Excellence in Research Award).

Art. 2. Perfectionarea procesului de recrutare §i selectie a cercetatorilor presupune utilizarea unor
instrumente care s asigure o largd transparenta si un parcurs coerent in cariera academici, cum ar
fi utilizarea portalului Euraxess (https://euraxess.ec.europa.eu/) si publicarea de anunturi in aceasts
platformé.

Art. 3. Prezenta Metodologie se referd exclusiv la gestionarea contului institufional al UPB din

platforma Euraxess.

Capitolul 2. Administrarea contului institutional al UPB in platforma Euraxess

Art. 4, Utilizarea platformei Euraxess la nivel institutional este asiguratid de citre Directia
Cercetare — Inovare si Fonduri Europene, denumita in continuare DCIFE, ce administreazi contul
institutional cu numarul de identificare 463087197, disponibil la
https://euraxess.ec.europa.eu/partnering/organisations/profile/399891 si asociat adresei de e-mail
euraxessi@upb.ro.

Art. 5. Contul institutional al UPB in platforma Euraxess mentionat la art. 4 este unicul asumat de
la nivel oficial, nu pot exista §i nu pot fi configurate alte conturi institutionale in numele UPB, al
facultifilor/departamentelor/institutelor/centrelor sau al oricdror altor entitfi cu personalitate
juridici sau fard personalitate juridica (asocieri de persoane individuale aflate in raporturi formale
cu UPB sau cu structuri ale UPB).

Art. 6. Orice persoand fizica aflatd in raporturi formale cu UPB poate initia si gestiona un cont
personal de utilizator in platforma Euraxess.

Art. 7. DCIFE desemneazi un administrator de cont pentru administrarea contului institutional

din platforma Euraxess.



Art. 8. Administrarea contului institutional din platforma Euraxess implica urmatoarele atributii:
a) Introducerea informatiilor necesare pentru publicarea de anunturi in platforma, respectand
mecanismul de publicare al platformei (continut in limba englezd, furnizarea informatiilor
obligatorii, aprobarea publicarii initiale si a fiecérei modificari ulterioare de citre sistemul de
administrare a platformei)

b) Gestionarea anunturilor publicate online;

c) Elaborarea de rapoarte analitice (metrici) privind accesarea de citre alti utilizatori a continutului
publicat;

d) Formularea de propuneri §i recomandari pentru optimizarea continutului supus publicirii, in
sensul cresterii accesibilitatii, expunerii §i atractivitatii;

e) Furnizarea de rispuns la mesajele de e-mail primite pe adresa euraxess@upb.ro in termen de
cel mult 48h (2 zile lucratoare);

f) Comunicarea institutionald cu administratorii retelei nationale si ai platformei Euraxess, dar si
cu reprezentantii oficiali ai punctelor locale de acces Euraxess;

g) Participarea la evenimentele offline §i online organizate de catre administratorii platformei
Euraxess;

h) Documentarea/informarea i pregitirea continud privind utilizarea platformei Euraxess pentru
promovarea activitétilor de recrutare si colaborare ale UPB;

i) Medierea interactiunii ulterioare dintre candidatii la pozitiile didactice si de cercetare publicate
in Euraxess si serviciile administrative din UPB,

Art. 9. Platforma Euraxess permite publicarea a trei tipuri de anunturi, respectiv: a) anunturi de
concurs privind pozifii didactice §i de cercetare scoase la concurs; b) oferte de gazduire (hosting)
pentru cercetdtori care isi finanteaza activitatea din surse proprii (conform detalierii din capitolul
4 al prezentei Metodologii); c) oferte de finantare a activitafii de cercetare (conform detalierii din
capitolul 5).

Art. 10. Toate continuturile ce fac obiectul publicarii in platforma Euraxess este nevoie si fie in

limba engleza.



Capitolul 3. Publicarea anunturilor de concurs pentru pozitii didactice si de cercetare

Art. 11. Publicarea in platforma Euraxess a anunturilor privind pozitiile disponibile in UPB si in
structurile asimilate este realizatd exclusiv de cdtre administratorul de cont Euraxess, persoani
desemnata strict in acest scop conform prevederilor art. 5 si art. 7 din prezenta Metodologie.

Art. 12. Pentru a putea fi publicate, anunturile sunt aprobate si validate la nivelul UPB de
persoanele cu atributii in acest sens, in conformitate cu reglementirile interne in vigoare.

Art. 13. Anunturile sunt centralizate de citre Cancelarul Senatului in versiune editabild si in
formad finald pentru validarea continutului acestora, Cancelarul Senatului putdnd solicita
completiri sau clarificari.

Art. 14, In vederea publicarii in platforma Euraxess, Cancelarul Senatului transmite citre
administratorul de cont Euraxess (la euraxess@upb.ro) formularul corespunzator fiecirei pozitii
didactice si de cercetare disponibile, in versiune editabila, completat integral in forma solicitata de
céitre platformé (Anexa | a prezentei Metodologii).

Art. 15. Administratorul de cont Euraxess primeste anunturile ce fac obiectul publicirii de la
Cancelarul Senatului, realizeazi toate operatiunile necesare in vederea publicdrii anunturilor in
platforma Euraxess, iar in termen de 2 (doud) zile de la confirmarea de cétre Cancelar efectueaza
publicarea propriu-zisa (conform mecanismelor platformei).

Art, 16. Facultdtile, departamentele si institutele de cercetare ale UPB sunt responsabile si
completeze informatiile solicitate in sectiunile 1 si Il in limba englez3, in acord cu instructiunile
din formularul din Anexa I,

Art. 17. Informatiile solicitate in sectiunile III si IV nu sunt obligatorii, insa constituie un avantaj
furnizarea acestora pentru a obtine cele mai bune rezultate prin procesul de recrutare si selectie a
cadrelor didactice §i a cercetitorilor.

Art. 18. Facultitile, departamentele si institutele de cercetare ale UPB sunt solidar responsabile

pentru corectitudinea si completitudinea informatiilor oferite,

Capitolul 4. Publicarea anunfurilor de gazduire a cercetitorilor (oferte de hosting)

Art. 19. Facultdtile, departamentele si institutele de cercetare din UPB pot solicita publicarea de

anunturi prin care pun la dispozitia unor cercetétori de la nivel international sau national active de



cercetare: infrastructuri de cercetare, spatii de lucru, echipamente, instalatii sau alte resurse
materiale §i nemateriale esentiale pentru a obtine excelenta in cercetare si inovare.

Art. 20. Anunturile de oferte de gazduire sunt completate pentru publicare de citre un solicitant,
care poate oferi gdzduire unui/unor cercetator(i), folosind formularul standardizat dedicat acestor
tipuri de anunturi (continut in Anexa 2 a prezentei Metodologii), dupa parcurgerea cu succes a
procedurilor interne privind utilizarea activelor existente la nivelul UPB.

Art. 21. Anunturile sunt inaintate citre DCIFE pentru verificarea corectitudinii si completitudinii
formularelor i a aprobarilor obtinute in conformitate cu parcurgerea procedurilor interne privind
utilizarea activelor de cercetare existente la nivelul UPB.

Art. 22. Dupd ce au fost validate de citre DCIFE, anunturile in versiune editabild sunt transmise
cétre administratorul de cont (la euraxess@upb.ro), ce realizeazi toate operatiunile necesare in
vederea publicirii anunturilor in platforma Euraxess.

Art. 23. Anexa 2 contine mentiuni despre sectiunile obligatorii si despre informatiile necesar a fi
furnizate de catre facultati, departamente, centre si institute de cercetare, DCIFE urménd si solicite
clarificari/completéri doar in cazul in care sesizeazi erori de forma sau absenta datelor obligatorii.
Art. 24. Initiatorul anuntului (ce solicitd publicarea ofertei de gazduire) si persoanele cu
responsabilititi in gestionarea activelor de cercetare, potrivit procedurilor interne privind utilizarea
activelor de cercetare existente la nivelul UPB, sunt solidar responsabile pentru corectitudinea si
completitudinea informatiilor furnizate in formularul ce va fi transmis administratorului de cont
Euraxess de cétre inifiatorul anunfului, spre a fi publicat in platforma Euraxess.

Art. 25. UPB incurajeazi oferirea de informatii detaliate si precise in continuturile furnizate in
formularul de anunt pentru a creste reputatia institufionald si pentru creste atractivitatea de

utilizare a resurselor de cercetare ca urmare a publicérii anunturilor de gizduire.

Capitolul 5. Publicarea anunfurilor de finantare a activititilor de
cercetare (oferte de finantare)
Art. 26. Facultdtile, departamentele si institutele de cercetare din UPB pot solicita publicarea de
anunturi de oferte de finantare a activitatilor de cercetare, ce implicd acordarea unor resurse
financiare pentru cercetitori in cadrul unor proiecte finantate prin programe nationale, comunitare

sau prin fonduri proprii.



Art. 27. Anunturile de oferte de finantare sunt completate pentru publicare de citre un solicitant
care poate oferi finantare activitétilor de cercetare, folosind formularul standardizat dedicat acestor
tipuri de anunturi (continut in Anexa 3 a a prezentei Metodologii), dupi parcurgerea cu succes a
procedurilor interne privind aprobarea ofertei de finantare a unor activititi de cercetare prin UPB.
Art. 28. Anunturile sunt inaintate DCIFE, pentru verificarea corectitudinii i completitudinii
formularelor si a aprobiérilor obtinute in conformitate cu procedurile interne existente la nivelul
UPB privind acordarea unor resurse financiare pentru cercetatori in cadrul unor proiecte finantate
prin programe nationale, comunitare sau prin fonduri proprii.

Art. 29.Dupi ce au fost validate de citre DCIFE, anunturile in versiune editabild sunt transmise
de initiator cétre administratorul de cont (la euraxess@upb.ro), ce realizeazi toate operatiunile
necesare in vederea publicérii anunturilor in platforma Euraxess.

Art. 30. Anexa 3 contine mentiuni despre sectiunile obligatorii si informatiile necesar a fi furnizate
de solicitantul anuntului, DCIFE urméind si solicite clarificari/completari doar in cazul in care
sesizeazd erori de forma sau absenta datelor obligatorii.

Art. 31. Initiatorul anunfului (ce solicitd publicarea ofertei de finantare) si persoanele cu
responsabilitdti privind aprobarea ofertei finantarii activitatilor de cercetare, potrivit procedurilor
interne existente la nivelul UPB, sunt solidar responsabile pentru corectitudinea si completitudinea
informatiilor furnizate in formularul ce va fi transmis administratorului de cont Euraxess de citre
initiatorul anuntului, spre a fi publicat in platforma Euraxess.

Art. 32. Este necesar ca Anexa 3 si fie insofitd de un extras (in facsimil) care si justifice existenta
sursei de finantare, corespunzator mentiunilor din sectiunea IV a formularului.

Art. 33. UPB incurajeaza oferirea de informatii detaliate si precise in continuturile furnizate in
formular pentru a creste reputatia institufionala i pentru obtine rezultate superioare ca urmare a

publicarii anunturilor de finantare a cercetirii.

Capitolul 6. Dispozitii finale

Art. 34. Prezenta Metodologie va fi actualizati ori de céte ori se produc modificari la nivelul
functiondrii platformei Euraxess.
Art. 35. Metodologia intrd in vigoare la data aprobarii sale de citre Consiliul de Administratie

al UPB, urmand a produce efecte incepind cu ziua lucritoare imediat urmitoare.
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Anexa 1

Formular de publicare a anunturilor de concurs pentru pozitii didactice si de cercetare in
platforma Euraxess

(Job Offer)

I. Basic information*!

Title*

e.g. Conferentiar universitar, pozitia 11
[Este nevoie de fornndarea exactd a denumivii postului, in limba

romandy].

Offer description*

[in aceasta sectiune se adangd descrierea departamentului si
specificul postudui: discipline care intra in structura acestuia si alte
informatii pe cave le considerati relevante, in limita a 30000 de
caractere. Informafiile vor fi completate in limba englezal.

Research field*

Selectati domeniul de cercetare.
Click pentru a selecta domeniul.

La finalul aucestui document sc gasesc subdomeniile usociate. Este
nevoie s nevoie sa bifugi cdat mai multe dintre cele subdomeniile

refevante.

Type of contract*

Click pentru a selecta
o optiune,

Job status

Click pentru a selecta o
optiune.

Is the job funded through a EU Research Framework Programme?*

Click pentru a selecta o optiune.

No O

! Cadmpurile marcate cu * sunt obligatorii,



Is the Job related to staff position within a Research Infrastructure? | Yes | No

a O
II. Hiring information and work location?
Faculty* Click aici pentru a selecta facultatea
Department* Mentionati aici mumele departamentului in limba englezd.
No. of positions available
Website* http:// Contact person e-mail*
Phone Mobile phone

II1. Requirements
Aceasta sectivne este optionala. Recomanddm includerea unor informatii pentru a completa
amunful de angajare.

Required education level Click pentru a selecta nivelul de educatie.

Skills/Qualifications In aceasta sectiune se vor descrie cdt mai precis
abilitdfile/competentele pe care le presupune realizarea
aciivitdtilor profesionale pe care le implica in mod curent
pozifia respectiva, in limita a 3000 de caractere.

Specific requirements In concordanta cu activitdfile previzute in Jisa individuald a
postului si in statul de functii, cu particularitatile
disciplinelor din postul scos la concurs si cu alte cerinfe ale
departamentului.

Required languages Se vor preciza limba/limbile si nivelul de competentd. In
context academic este minim B2 pentru limba stréind

2 Campurile marcate cu * sunt obligatorii,



IV. Additional information
Aeeasta secfiune este optionald.

Additional comments Orice alfe inforinafii distincte de procesul de recrutare si
selectie, in limita a 3000 de caractere

Dupa completarea sa integrald, documentul va fi transmis la euraxess@upb.ro.




Lista subdomeniilor de cercetare

Biology [m] Communication science ]
Biological sciences O Graphic communication O
Biodiversity O Science communication 0

Biological engineering ]
Computer science ]
| Agricultural sciences 0 3D Modelling O
Soil science O Automatic computing O
Agronomics O Computer architecture i
Agricultural products O Computer hardware O
Computer systems O
Arts O Cybernetics O
Visual arts O Database management a
Digital systems ]
Astronomy O Informatics O
Astrophysics 0 Modelling tools O
Cosmology 0 Programming O
Systems design O

Chemistry O
Analytical chemistry O Economics O
Applied chemistry O Applied economics ]
Biological chemistry O Business economics O
Catalysis chemistry O Commercial economics O
Combinatorial chemistry O Consumer economics O
Computational chemistry O Econometrics O
Heterogenous chemistry O Industrial economics O
Homogeneous chemistry O Market economics O
Inorganic chemistry D Marketing O
Instrumental analyses ] Management studies O
Instrumental techniques O Production economics O
Molecular chemistry O Transport economics |
Physical chemistry O Other M|

Other O
Reaction mechanisms and dynamics 0 Engineering O
Solar chemistry d Airspace engineering ||
Structural chemistry O Agriculture engineering g
Biomaterial engineering _ O
Educational sciences O Biomedical engineering O
Learning studies O Chemical engineering 0
Research methodology O Civil engineering [
Teaching methods O Communication engineering O
Computer engineering O




Information science g Control engineering O
Information management O Design engineering O
Electrical engineering 0
Management O Electronic engineering O
Industrial engineering O
Mathematics O Knowledge engineering 0
Combinatorial analysis O Materials engineering (]
Computation mathematics O Mechanical engineering O
Discrete mathematics O Microengineering 0
Chaos theory O Nuclear engineering O
Applied mathematics O Precision engineering O
Algebra O Process engineering O
| Algorithms O Projects engineering O
Geometrics O Simulation engineering O
Mathematical analysis O Sound engineering O
Probability W Surveying engineering O
Statistics O Systems engineering O
Mathematical logic ]
Number theory 5] Physics
Quantum mechanics
Technology Relativity
Chemical technology Solid state physics
Energy technology Neutron physics
Environmental technology Electronics
Future technology Mathematical physics
Electrical technology Metrology
Dating techniques Statics

Communication technology

Statistical physics

Computer technology Surface physics
Construction technology Thermodynamics
Graphic techniques Electromagnetism
High vacuum technology Optics

Space technology

Condensed matter properties

Standardization of technologies

Acoustics

Telecommunications technology

Classical mechanics

Sound technology

Computational physics

Safety technology

Chemical physics

Production technology

Biophysics

Quantum technology

Applied physics

oo ooooo|joooocioooa|o|o

Remote sensing

Transport technology

Medical sciences

a

Vacuum technology

gpoo|eooooplog|ooo|iaoi;|aijooo




Military technology

Medical technology

Water technology O Political sciences O
Knowledge technology O Science and society |
Laboratory technology O Policy studies O
Marine technology O Public awareness of science 0O
Internet technology O Public policy O
Interface technology a
Industrial technology O Sociology ]
Information technology O Sociology of enterprise a
Instrumentation technology O Social shaping of technology O
Materials technology g
Measurement technology O
Nanotechnology O
Nuclear technology O
Optronics a
Mining O

O

O

O

Micro-technology
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Anexa 2
Formular de publicare a anunturilor de gizduire in platforma Euraxess
(Host Institution Offer)
L Hosting description*3
Title* Ex: Marie Sklodowska — Curie Individual Fellowship
EU Research Framework (hoose an item.
Programme*
Hosting description® Descrierea cat mai detaliald a ofertei de gazduire. Sunt acceptate
si elemente grafice. linkuri HTML si elemente de cod etc.
o (e cautam
o (e oferim
e Criterii de selectie
o Alte informaiii
Deadline* dd/imm vy Time oo HIm Timezone sclecrare
II. Organisation/Institute*
Organisation* University POLITEHNICA of Bucharest
Department
Laboratory
Type of organisation Higher Education Institution
Country Romania City Bucharest
Website www.upb.ro
Daca existd un website al
departamentului/laboratorului/proiectului, va fi mentionatd
adresa http://.
E-mail Phone Mobile

Dupa completarea sa integrala in limba englezi, documentul va fi transmis la
euraxess(@upb.ro.

3 The information in this section is required. Please fill in all the fields.
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Anexa 3

Formular de publicare a ofertelor de finanfare in platforma Euraxess

Title*

(Funding Offer)

Ex: Marie Sklodowska - Curie Individual Fellovwship

L Funding organisation*

Organisation name*

Organisation country
Logo

IL. Deadline*

III. Information*
Outline

Funding type
What is funded

Eligiblity

Attachements/media

predefinit

Este recomandatd introducerea siglei sau a unui element de
identitate sau de identificare si asociere vizuald pentru
Jaculiatea/departamentud/laboratorul care oferd finantarea.

Click or tap to enter a date.

O descriere potrivitd pentru transmiterea informatiei relevante
despre contextul acordarii finantdrii, despre activitéfi, rezultate
si efectele asteptate.

Click pentru a selecta o opfiune.
Descriere cdt mai defaliatd a ceea ce se urmdreste prin

acordarea finantéril,

Furnizarea aici a unor informatii cdt mai detaliate si mai
precise ajutd nu doar unei mai bune informdari, ci contribuie
semmificativ la o atentd selectie a persoanelor interesate

Adresele statice de unde pol fi incdreate suporturi media



IV. Funding*
Is the job funded through a EU Research Framework Programme?*
Click pentru a selecta o optiune.
Other O Se menfioneazd sursa finanfdrii si data contracidrii sauinregistrdrii la
UPB a documentului in baza caruia se acordd finantared

Contact E-mail Phone/Mobile
person

Dupd completarea sa integrald in limba englezi, documentul va fi transmis la
euraxess@upb.ro.




