MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA EURONEWS ROMANIA

Aprobat,

Director General Adjunct,

FISA POST

A ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post: operator ingest si QC

A.2. Nivel post: functie de executie

A.3. Vechime Tn muneca: minimum 1 an

A.4. Scopul principal al postului: Executa operatii de ingest si QC (controlul calitatii) ale materialelor ce
urmeaza a intra in emisie.

B. CERINTE POST:

B.1. Studii: studii medii sau studii superioare finalizate cu diploma de licenta

B.2. Perfectioniri (specializari): -

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: nivel mediu operare MS Office
B.4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza — nivel mediu

B.S. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

abilitatea de a comunica eficient, atat oral, cat si Tn scris;
capacitatea de a prioritiza efectiv cererile;

abilitatea de a lucra si de a ramane calm sub presiune;
abilitatea de a trata si rezolva problemele in timp util;
pregatit sa functioneze Tntr-un mediu cu ritm rapid, presiune ridicata si termene limita;
capacitatea de a lua decizii ferme, eficiente, pe cont propriu;
simt practic, reactii rapide;

atentie la detalii si reactii rapide;

disponibilitate pentru munca in echipa;

capacitatea de a selecta informatiile utile, de a relationa;
capacitate de organizare, spirit analitic.
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B.6. Cerinte specifice: experienta de lucru in televiziune de cel putin 1 an;

cunoasterea sistemelor de televiziune si telecomunicatii, operare si interconectare;
cunoasterea soft-urilor de productie si emisie;

cunoasterea terminologiei de televiziune;

cunoasterea echipamentelor de egalizare video/audio;
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B.7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul.

C.

D.

Y VY
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ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI POST:

responsabil pentru achizitia zilnica, gestionarea si transferul fisierelor media. Aceasta include ingestare
de pe carduri, aplicatii software;

sd cunoasca aparatura pe care lucreaza;

raspunde direct de calitatea tehnica a materialelor ingestate si verificate destinate emisiei si montajului
n conformitate cu procedurile pentru operatorii ingest;

executd operatii de control al calitatii materialelor din server si are obligativitatea notificarii cu
respectarea procedurilor aplicabile Tn cazul unui material care nu corespunde din punct de vedere tehnic;
intocmeste fisele de QC ale materialelor;

se asigura ca toate materialele sunt ingestate in timp util conform programarii;

rutarea surselor de inregistrari cu ajutorul panourilor de comutare;

adaugarea de metadate pentru fluxurile Tnregistrate pentru gestionarea arhivarii si editarii;

prioritizarea cererilor de Tnregistrare de la producatori si coordonatori;

sesizeaza seful direct sau serviciul de interventie tehnica (Laboratorul) de céte ori intervine o proasta
functionare la aparatura cu care lucreaza.

RELATII:

D.1. lerarhice:

>
>

subordonat fata de seful departamentului.
superior pentru: nu este cazul.

D.2. Functionale: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Romania, in domeniul de competenta si
administrative cu alte structuri UPB.

D.3. De control: nu este cazul.

D.4. De reprezentare: are relatii cu celelalte structuri din cadrul Directiei Euronews Romania, in domeniul de
competenta.

D.5. Limite de competentia: date de fisa postului.

D.6. Delegarea de atributii/competente: nu este cazul.

Elaborat:
Directia Euronews Romania
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