MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA EURONEWS ROMANIA

Aprobat,
Director General Adjunct,

FISA POST

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULLUTI:

A.1l. Denumire post: Administrator Sisteme TV (Media System Administrator)
A.2. Nivel post: functie de executie
A.3. Vechime in munci: minimum 3 ani

A.4. Scopul principal al postului: Asigurd buna functiorare a componentelor si sistemelor de
Broadcast IT (arhiva digitald, achizitii de materiale video file-based, sisteme de transfer si transcoding,
playout) si remedierea urgentd a defectiunilor. Asigurd suport tehnic utilizatorilor sistemelor pe care le
administreaza.

B. CERINTE POST:
B.1. Studii: studii superioare finalizate cu diploma de licenta.

B.2. Perfectionari (specializari): -

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: utilizator fluent al tehnologiei multimedia si
IT;

B.4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): fluent limba engleza.

B.5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

capacitate de comunicare si informare corecta, concisa si eficientd;

capacitate de sintezd si redare a evenimentelor importante pentru buna functionare a
componentelor hardware/software;

capact:atea de a asculta cu atentie si ribdare cu partene-ii de dialog;

demonstrarea unor abilititi ferme de luare a deciziilor si de aplicare prompta a deciziilor venite
din niveluri ierarhic superioare;

disponibilitate pentru munca 1n echipa;

operativitate, capacitatea de a respecta termene limita;

capaciatea de a selecta informatiile utile, de a relationa;

capacizatea de a integra in practicd cunostintele teoretice;

capacizate de organizare, spirit analitic, atentie la detalii;

preocupare pentru autoinstruire;

abilitatea de a face fatd situatiilor neasteptate si de presiune;
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spirit de echipa, disponibilitate, solidaritate;
mentalitate analitica si sintetica;

capacitati organizationale riguroase;
convingere, perseverenta si tenacitate.

B.6. Cerinte specifice: experienta profesionald de minimum 1 an in domeniul televiziune.
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cunostinte foarte bune din sectorul multimedia, actualizate in mod constant;

cunostinte bune din sectorul I'T: cunostinte de arhitectura retea si streaming video;

cunostinte de bazi de sisteme de operare Linux, creare scripturi, softuri automatizare procese,
baze de date (Oracle, MS SQL etc.), video encoding, video streaming, Autocac sau echivalent
etc.

cunostinte despre protocoale de encodare video, despre soft-ari de control al celitatii fisierelor
audio-video;

cunostinte de programare;

abilitati de lucru cu echipamente specifice domeniului televiziune;

cunostinte solide despre gestionarea metodelor si gestionarea proizctelor.

B.7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): nu

C.

ATRIBUTII ST RESPONSABILITATI POST:

Insusirea modului de utilizare corect si eficientii a echipamentelor aflate in administrare;
Administreaza sistemele media si de emisie bazate pe infrastructuid de IT incluzind:
managementul activelor de media (MAM), sistemul de stiri NRCS), servere de playout, sisteme
automate, arhiva digitald, aplicatii software pentru monitorizarea si controlarea echipamentelor
de emisie (matrice, mixere de emisie etc.);

Administreaza intregul flux de fisiere video dintre sistemele de televiziune (arhivi digital,
sistem de stiri, playout din Controlul General de Emisie (MCR) si Regia de Emisie, site-uri,
sisteme de editare etc.);

Interventia promptd in momentul in care sesizeaza dificultiti si/sau defectiuai in utilizarea
echipamentelor asigurand suportul de nivel 1;

Ofera suport membrilor echipelor tehnice si de productie in timpul transmisiilor live;
Instiintarea imediata a superiorului direct (Coordonatorul Sisteme IT) In cazul in care sesizeazi
dificultati sau defectiuni in utilizarea echipamentelor;

Monitorizarea echipamentelor si desfasurarea activititilor specifice de verificare in vederea
prevenirii defectiunilor de functionare;

Sesizarea altor circumstante ce ar putea creea probleme in finalizarea in timp util a sarcinilor si
aducerea lor la cunostinta persoanelor implicate;

Realizarea si mentinerea la zi a documentatiilor, schemelor si planurilor de instalare si
configurare pentru echipamentele si sistemele pe care le administreaza;

Instruirea utilizatorilor in scopul folosirii eficiente a sistemelor, asigurarea supcrtului tehnic in
atingerea obiectivelor pe care utilizatorii le propun;
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» Colaborarea cu alte departamente tehnice in vederea integrarii sistemelor administrate cu alte

sisteme tehnice;
» Propune spre aprobare solutii tehnice pentru eficientizarea activititii si Tmbunatatirea

performantelor sistemelor. Propune spre aprobare perioade de mentenantd in timpul cirora
sistemele nu vor fi functionale.

ED., RELATII:
D.1. Ierarhice:

» subordonat fata de: seful departamentului
» superior pentru: (nu este cazul)

D.2. Functionale: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Roménia, in domeniul de
competentd si administrative cu alte structuri UPB

D.3. Limite de competenta: date de fisa postului

D.4. Delegarea de atributii/competente: se realizeaza cand este necesar

Elaborat:
Directia Euronews Romaénia
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