MINISTERUL EDUCATIEI

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA INFORMATIZARE ST RESURSE UMANE

AT E H”,
<° %

ANUNT nr. 20746/03.11.2021

Universitatea Politehnica din Bucuresti, Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003
republicatd cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare, anuntd organizarea in data de 25.11.2021, la sediul din Splaiul Independentei, nr.
313, Sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, ora 09:00, in sala BN 215, Facultatea de
Antreprenoriat, Ingineria si Managementul Afacerilor, Departamentul de Antreprenoriat si Management, a
concursului pentru ocuparea pe perioada nedeterminatd, sau determinatd de un an (in cazul in care
concursul este castigat de o persoana pensionatd), cu norma intreaga, a urmatorului post vacant de

executie:

» 1 post de administrator financiar treapta | (M)

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd

Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza

adeverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

4)] nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Tnscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz c)

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;
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C) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

f) adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzdtoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cédtre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdtile sanitare
abilitate;

9) curriculum vitae.

Dosarul de Tnscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector
6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233, 9234.
Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gasesc

pe site-ul universitatii www.upb.ro.

Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: liceul;
b) vechime in munca: minim 15 ani.

Alte competente:
- cunoasterea unei limbi strdine: optional;

- cunostinte operare PC;

- cunostinte de baza de instalare si operare a echipamentelor si dispozitivelor IT.

Alte conditii specifice:

- punctualitate;

- initiativa;

- disponibilitate program flexibil;

- aptitudini comunicare si lucru in echipa;

- usurintd manipulare si ordonare obiecte in mediul profesional.

Probele de concurs constau n:
1. Proba scrisa;

2. Interviu.

Tematica, stabilita pe baza bibliografie:
- cunostinte de operare tehnica de calcul si periferice IT;
- cunostinte morne protectia muncii, situatii de urgenta si PSI.

Bibliografia:
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- Legea Invatimantului nr. 1/2011;

- Regulamentul de ordine interioard U.P.B:;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a procesului de invatimant in cadrul studiilor
universitare de licentd in U.P.B.;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a procesului de invatdmant in cadrul studiilor
universitare de master in U.P.B.;

- Norme de protectia muncii: Legea nr. 481/2004 din 08/11/2004, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea [, nr. 1094 din 24/11/2004 privind protectia civila;

- Ordin nr. 712 din 23 iunie 2005 pentru aprobarea “Dispozitiilor generale privind instruirea
salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta”

- Legea nr. 307/2006 din 12/07/2006 publicatd in Monitorul Oficial, Partea nr. I, nr. 633 din
21/07/2006 privind apararea contra incendiilor, cap. II Obligatii privind apararea Impotriva in-
cendiilor, art. 22.

Datele de desfasurare a probelor de concurs:

04.11.2021-17.11.2021 ora 15:00 - depunerea dosarului de inscriere la concurs
18.11.2021-19.11.2021 ora 15:00 - selectie dosare
22.11.2021 ora 15:00 - afisare rezultate - selectic dosare

23.11.2021 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

24.11.2021 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

25.11.2021 ora 09:00, sala BN 215 - sustinere proba scrisa
26.11.2021 ora 15:00 - afisare rezultate la proba scrisa
29.11.2021 ora 15:00 - contestare proba scrisa

02.12.2021 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa

03.12.2021 ora 09:00, sala BN 215 - sustinere interviu
06.12.2021 ora 15:00 - afisare rezultate interviu
07.12.2021 ora 15:00 - contestare interviu

08.12.2021 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

09.12.2021 ora 15:00 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, cladirea Rectorat, etaj 1, camera 114 si poate
fi consultat in conditiile prevdzute de art. 36 din H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare.
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