MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA EURONEWS ROMANIA

Aprobat,
Director General Adjunct,

FISA POST

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post: redactor grild (grid manager)

A.2. Nivel post: functie de executie

A.3. Vechime in muncé: minimum 3 ani

A.4. Scopul principal al postului: intocmirea zilnica a desfasuratorului de emisie pe baza grilei
de programe, a desfasuratorului de publicitate si a desfasuratorului de promo

B. CERINTE POST:

B.1. Studii: studii superioare finalizate cu diploma de licenta

B.2. Perfectioniri (specializari): -

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: cunostinte avansate de operare pe calculator si
cunoasterea functionarii aparaturii specifice televiziunii

B.4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza nivel mediu

B.5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

» persoana responsabild, meticuloasa, constiincioasa;

» persoana organizatd, care intelege importanta respectarii termenelor limita;

» abilitatea de comunicare, de a lucra in echipa;

» cunostinte editoriale pentru a gestiona evenimente si prioritati neprevazute, in functie de situatiile de
urgenta ale statiei.

B.6. Cerinte specifice: experienta n audiovizual de minimum 3 ani

B.7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI POST:

C.

» coordonarea emisiei si verificarea timpilor de emisie;

» verificarea finala a tuturor detaliilor din playlist-ul zilnic;

» reglarea playlist-urilor zilnice astfel incat emisia sa se desfasoare in conditii optime;

» introduce in desfasurator promo-urile si organizeaza calupurile publicitare;

» modificarea desfasuratorului de emisie in functie de evenimentele neprevazute;

» comunica producitorilor de stiri durata emisiunilor, a programelor si a pauzelor de publicitate i promo, pe
baza desfasuratorului de emisie;

> tine legdtura cu regia pentru respectarea programarii si pentru eventuale reprogramari;

» intocmeste zilnic raportul de emisie, semnaland toate abaterile fata de grila obisnuita;

> intocmeste desfasuratorul de emisie pentru zilele urmatoare;
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» preda operatorului din MCR desfasuratorul de emisie si executd update-uri atunci cand este necesar;
» previzioneaza orice tip de program inregistrat ce urmeaza a fi transmis in direct.

D. RELATII:

D.1. Ierarhice:

» subordonat fata de: seful departamentului

» superior pentru: nu este cazul

D.2. Functionale: are relatii cu toate structurile Directiei Euronews Romania, in domeniul de competenta si
administrative cu alte structuri UPB.

D.3. De control: nu este cazul

D.4. De reprezentare: are relatii cu celelalte structuri din cadrul Directiei Euronews Romania, in domeniul de
competenta.

D.S. Limite de competenta: date de fisa postului.

D.6. Delegarea de atributii/competente: nu este cazul.

Elaborat:
Directia Euronews Roméania
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