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REGISTRATU
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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr.

53/2003 — Codul Muncii — republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr.

286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, anunta organizarea in data de 07.12.2021,

ora 102, la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, Bucuresti, a concursului pentru

ocuparea postului contractual vacant de execufie, cu normd intreagd. de Administrator

Financiar Debutant (S), din cadrul Departamentului UNESCO, sala 710.

Angajarea se va face pe perioadd nedeterminatd, iar in cazul ocupdrii concursului de

pensionari, angajarea se va face pe perioada determinata de 1 an.

1 post Administrator Financiar Debutant (S), din cadrul Departamentului

UNESCO.

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a)

b)

c)
d)

€)

2)

are cetitenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savirsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care

impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
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savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresata Rectorului Universitatii Politehnica Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupai caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in muncad, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care sa-l facd incompatibil cu functia pentru care candideaza. In cazul declaratiei,
aceasta este valabila pand la proba scrisd/practica, cand devine obligatoriu cazierul
judiciar;

f) adeverin{d medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitétile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Universitatii Politehnica Bucuresti,
din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, clddirea Rectorat,
camera 312, telefon 021.402.91.00 - interior 9330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: Diploma de licent;

b) domeniul studiilor: Studii Economice sau de inginerie;
c) Alte competente:

e (Cunoasterea limbii engleze la nivel mediu (citit, vorbit, scris);

e Cunoasterea unei alte limbi strdine de circulatie internationala la nivel mediu
este unavantaj;

e Cunostinte operare PC la nivel avansat (pachetul Office);

e Experientd in redactare de documente in limba romana si straina;

e (Capacitate de analiza si sintezd;

e (Competente organizatorice;

e Competente de lucru in echipa;

e Abilitdti de a lucre in situatii bine definite si structurate in contextual unor
echipe ultidisciplinare;
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e Abilitati de comunicare si de relationare interperonald;

d) Alte conditii specifice:

e Cunoasterea legistlatiei in domeniul invatimantului superior: legea Educatiei
Nationale.regulamente interne ale Universitatii Politehnica Bucuresti;

e Integritate, asumarea responsabilitatii, punctualitate, promptitudine, initiativa,
confidentialitate.

D. Concursul va consta in:

1. Proba scrisa;

2. Interviu,

E. Tematica, stabilita pe baza bibliografiei:

B S S

F.

Legea educatiei nationale nr. 1/ cu modificarile si completérile ulterioare;
Carta U.P.B.

Regulament Intern U.P.B.

Codul Muncii — Sandtatea si Securitatea in munca;

Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei:

1. Legea Educatiei Nationale — Titlul LI invé;éméntul Superior;

2. Management de proiect (scop si obiective, ciclul proiectului, elaborarea cererii de
finantare, implementarea proiectului, controlul si monitorizarea)

3. Programe europene de educatie si formare

4. Obiective si strategii UNESCO

5. Programul Erasmus+

6. Management universitar si strategii educationale

7. Administrarea curriculum-ului si planificare educationala.

G. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau

surse de informare si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia

vacantd sau temporar vacanta pentru care se organizeaza concursul:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
https://edu.ro/legisla%C8%9Bie-organizare-%C8%99i-func%C8%9Bionare-0

2. Carta Universitatii Politehnica Bucuresti;

hitps://upb.ro/regulamente-si-rapoarte/#1571257504778-bc977585-8252

Splaiul Independentet nr. 313, sector 6, mun. Bucuresti — RO-060042, Romania
Tel. +40 214029233 /34; Fax. +40 214029148
www. upb.ro



10.

11.

Regulamentele U.P.B. privind organizarea studiilor universitare de licentd si de
masterat; https://upb.ro/regulamente-si-rapoarte/#1571257415750-f62783e2-
3de6d

Regulamentul intern al Universitatii Politehnica Bucuresti;
https://upb.ro/regulamente-si-rapoarte/#1571256885924-654¢eef3d-1b84
Strategia UNESCO 2014-2021;
https://unesdoc.unesco.org/ark:/48883/pf0000231288

Ghid UNESCO (Guidelines and procedures for the UNITWIN/UNESCO chairs

Programme);

https://www.google.com/url ?sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=&ved=
2ahUKEwijc_ayEkZDzAhUM_7sIHTTBANIQFnoECAIQAQ&url=http%3 A%
2F%2Fwww.unitwin.net%2Fwp-

content%2Fuploads%2F2016%2f1 1%2Funitwin-

guidelines en.pdf&usg=A0vVaw3kM7tI87P9¢0n3GcdAx -b

Ghidul programului Erasmus+

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus - plus - programme -

guide ro.pdf
Fonduri-ue.ro.

ICAQO- Global Priorities https://www.icao.int/Pages/default.aspx

PMP Project Management Profesional Lab Manual —

https://www libristo.ro/ro/carte/pmp-project-management-professional-lab-
manual 04012971 ?gclid=CjwKCAjwhaaKBhBcEiwA8acsHGUIncwvxcuUF4
KmSPZOO08;DmG6EHPcvEFONpH-reyb2VjA1wojgnBoCOkIQAVD BwE

Agenda 2030 a Organizatiei Natiunilor Unite pentru dezvoltare durabila
https://www.google.com/url ?sa=t&rct=j& q=&esrc=s&source=web& cd=&cad=
rja&uact=8&ved=2ahUKEwix6rKvkZDzAhVXefOHHO3wChkQFnoECAsQA
Q&url=http%3A%2F%2Fdezvoltaredurabila.gov.ro%2Fwp-
content%2Fuploads%2F2020%2{08%2FAgenda-
2030_RO.pdf&usg=A0vVaw01UvAi6éw]1R7N3sblztiB
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Tematica concursului, bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si

alte informatii suplimentare se gisesc pe site-ul universititii (www.upb.ro.)

H. Datele de desfisurare a probelor de concurs:

12.11.2021 - 25.11.2021 interval orar 082-162 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
26.11.2021 - 29.11.2021 - selectie dosare
02.12.2021 interval orar 0822-16% - afisare rezultate - selectie dosare

03.12.2021 interval orar 082-16% - depunere contestatii - selectie dosare

06.12.2021 interval orar 0822-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - selectie dosare

07.12.2021 ora 10% - 129 Cladirea Campus sala 710 - sustinere probi scrisd
08.12.2021 interval orar 0822-16% - afisare rezultate - proba scrisi
09.12.2021 interval orar 0822-162 - depunere contestatii - proba scrisa

10.12.2021 interval orar 08%-16 - solutionare si afisare rezultate contestatii - proba scrisa

13.12.2021 ora 102 - 122 Clidirea Campus sala 710- sustinere interviu

14.12.2021 interval orar 082-162 - afisare rezultate - interviu

15.12.2021 interval orar 0822-162 - depunere contestatii - interviu

16.12.2021 interval orar 082-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - interviu
17.12.2021 interval orar 0822-162 - afisare rezultat final.

NOTA: (_)rlgmalul documentului semnat se regaseste la sediul Universitatii Politehnica din
Bucuresti, Directia Informatizare $i Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane
H 2

Biroul Evidentas Reusrse Umane, cladire Rectorat, cam. 310 si poate fi
prevazute de art. 36 din H.G. nr. 286/201 1, cu modificarile si completaril

consultat in conditiile
e ulterioare.



