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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003
republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare si ale H.G. nr. 286/2011 cu modificérile si
completirile ulterioare, anunta organizarea in data de 02.11.2021, la sediul din Splaiul Independentei, nr.
313, Sector 6, cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti, ora 11:00, in sala AN 215, Biroul Protectia
Datelor cu Caracter Personal, a concursului pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati, sau determinati
de un an (in cazul in care concursul este céstigat de o persoand pensionatd), cu normd intreaga, a

urmatorului post vacant de executie:

» 1 post de administrator financiar grad I (S)

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

a) are cetdtenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta m‘inimé reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresata Rectorului Universitétii Politehnica din Bucuresti;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz c)
copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;
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d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care cadideaza;
f) adeverintd medicald care sd ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate;
g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector
6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9233, 9234.
Bibliografia, fisa postului, documentele necesare Inscrierii si alte informatii suplimentare se gasesc

pe site-ul universitatii www.upb.ro.
Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licenta si diploma de master (pentru
absolventii de licentd din ciclul Bologna) — domeniul stiinte ingineresti / stiinte economice /
stiinte juridice;

b) vechime in munci: minimum 3 ani;

c) calitdti si aptitudini solicitate: punctualitate, initiativa, perseverentd/consecventa in atingerea
obiectivelor, spirit organizatoric, aptitudini de comunicare, aptitudinea de a lucra cu
documente, capacitatea de a lucra cu oamenii, adaptabilitate la situatii noi, flexibilitate,
capacitate de analizd si sintezd, atentie concentratd si distributivd, responsabilitate si
capacitatea de asumare a raspunderii

d) alte conditii:

e cunostinte operare PC — MS Office, internet, gestiune baze de date — dovedite prin
atestat sau certificat;

e cunoasterea limbii engleze — nivel B1/B2, conform Cadrului European Comun de
Referintd pentru Limbi, doveditd prin atestat sau certificat lingvistic;

e experientd doveditd In lucrul cu termene-limitd si cu un volum mare de documente.

Probele de concurs constau in:
1. Probaé scrisa;

2. Interviu.

Tematica, stabilitd pe baza bibliografie:

a) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului:
e Dispozitii generale;
e Principii;
e Drepturile persoanei vizate;
e Operatorul si persoana imputerniciti de operator;

e Transferurile de date cu caracter personal céatre téri terte sau organizatii internationale;
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b)

d)

g)

h)

e Autorititi de supraveghere independente;

e Cooperare si coerent;

e (Cai de atac, raspundere si sanctiuni;

e Dispozitii referitoare la situat:i specifice de preluceare.
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare & Regalamentului (UE) 2016,€79 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 pr:vind protectia perscanslor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulate a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cu modificirile ulterioare;
Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarsa Autoritdtii Natiorale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal. republicata;
Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 1022005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autorita{ii Nationale de Supraveghere a Prelucririi
Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, cu modificarile ulterioare;
Decizia Autoritatii Nationale de Supraveghere & Prelucra-ii Datelor cu Caracter Personal nr.
174/2018 privind lista operatiunilor pentru care este ob.igatorie realiza~ea evaluarii
impactului asupra protectiei datelor cu caracter personal:
Codul controlului intern managerial al entitatilor publice;
Reguli privind respectarea principiului nediscrimindrii $i al inldturdrii oricZrei forme de
incélcare a demnitatii;
Reguli concrete privind disciplina muncii in unitate;
Legea nr. 1/2011 din 5 ianuarie 2011 — Legea educatiei naticnale. cu modificir le ulterioare:
Titlul IIT — Invitdamant superior.

Bibliografia:

a)

b)

d)

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consilialui din 27 apriliz 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarsa datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/'CE
(Regulamentul general privind protec{ia datelor), cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016,€¢79 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 pr-vind protectia perscanzlor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si funcfionar=a Autorititii Nationale de
Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal, republicaza;

Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 1022005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale ce Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, cu modificirile ulterioare;
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e) Decizia Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal nr.
174/2018 privind listz operafiunilor pentru care este obligatorie realizarea evaludrii
impactului asupra protectiei datelor cu caracter personal;

f) Ordinul nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern mana-
gerial al entitatilor pudiice;

g) Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti — www.upb.1o;

h) Legeanr. 1/2011 din 5 ianuarie 2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile ulterioare;

1) Regulamentul Intern al Universitatii Politehnica din Bucuresti — www.upb.ro;

j) Regulamentul de Organizare si Fuactionare al Universititii Politehnica din Bucuresti —

Www.upb.ro.
Datele de desfiasurare a probelor de concurs:

12.10.2021-25.10.2021 ora 15:)0 - depunerea dosarului de inscriere la concurs

26.10.2021-27.10.2021 ora 15:00 - selectie dosare
28.10.2021 ora 15:00 - afisare rezultate - selectie dosare

26.10.2021 ora 15:00 - contestare - selectie dosare

01.11.2021 ora 15:00 - solutionare contestatii si afisare rezultat selectia dosarelor

02.11.2021 ora 11:00, sale AN 215 - sustinere proba scrisi
03.11.2021 ora 15:00 - afizare rezultate la proba scrisa
04.11.2021 ora 15:00 - contestare proba scrisi

05.11.2021 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisd

08.11.2021 ora 11:00, sale AN 215 - sustinere interviu

09.11.2021 ora 15:00 - afisare rezultate interviu

10.11.2021 ora 15:00 - contestare interviu

11.11.2021 ora 15:00 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu

12.11.2021 ora 15:00 - afisarz rezultate finale

NOTA: Originalul docurmentului semnat se regaseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, cladirea Rectorat, etaj 1, camera 114 si poate
fi consulta: in conditiile prevazute de art. 36 din H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ultaricare.
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Aprobat,
Rector,
Mihnea Cosmin COSTOIU

FISA DE POST

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post, grad, nivelul studiilor: Administrator financiar I (S)
A.2. Nivel post: Executie
A.3. Vechime: minimum 3 ani

A.4. Scopul principal al postului: gestionarea datelor cu caracter personal la nivelul Universitati-
Politehnica din Bucuresti

B. CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: superioare, absolvite cu diploma de licenta si diploma de master (pent-u
absolventii de licentd din ciclul Bologna) - domeniul stiinte ingineresti / stiinte economice / stiinte
juridice;

B.2. Perfectionari (specializiri): -

B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: MS Office. internet, gestiune baze de daze;

B.4. Limbi striine: cunoasterea limbii engleze — nivel B1/B2, conforr Cadrului Zuropean Comun
de Referinta pentru Limbi;

B.5. Abilitati, calitifi si aptitudini necesare: capacitatea de analizi si sinteza,
perseverentd/consecventa in atingerea obiectivelor, capacitatea de intelegere si comunicare,
corectitudine, adaptabilitate la situatii noi, capacitatea de a lucra cu oamenii, atentie concentrati si
distributiva, responsabilitate si capacitatea de asumare a raspunderii;

B.6. Cerinte specifice: capzacitate de a lucra cu termene-limita, capacitate de a lucra cu un volum
mare de documente, un grad mare de adaptabilitate la modificarile legislative;

B.7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manager:ale): -
C. ATRIBUTII POST:

a) Informarea personalului din cadrul Universititii Politehnica din Bucuresti cu privire la
obligatiile legale in domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

b) Gestionarea informatiilor necesare pentru identificarea activita:ilor de nrelucrare a datelor
cu caracter personal;
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c) Furnizarza de cors:liere la cerere in ceea ce priveste domeniul protectiei datelor cu
caracter personal;

d) Gestionarea operetiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal la nivelul
Universitatii Politehr-ca din Bucuresti;

e) Gestionarea eficien:Z a situatiilor ce pot prezenta riscuri mari in ceea ce priveste
colectarea, stocarea si gestionarea datelor cu caracter personal la nivelul Universitatii
Politehnica din Bucuresti;

f) Activitati specifice in conformitate cu legislatia in domeniul protectiei datelor cu caracter
rersonal.

D. RELATII:

D.1. Ierarhice:
a) subordonat fatd de: seful de birou;

2) superior pentru: -

D.2. Functionale: cu toate ccmpartimentele UPB, in domeniul de competent;

D.3. De conmtrol: -

D.4. De reprezentare: reprezinta Biroul Protectia Dateior cu Caracter Personal in fata
compartimentelor U.P.B. si a altor entitéti, in domeniul de competent;

D.5. Limite de competenti: ars libertate decizionala in vederea realizarii sarcinilor de serviciu, in
numele si interesul Biroul Protectia Datelor cu Caracter Personal, cu respectarea in totalitate a
prevederilor reglementarilor inzerne si legislative in vigcare;

D.5. Delegarea de atributii/campetente: prin note interne, in caz de nevoie.

Elaborat:
Se” birou

Luat fa cunostinta:
SAArIat] e
Datas o
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