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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr.

53/2003

— Codul Muncii — republ:cata, cu modificérile si completarile ulterioare si ale H.G. nr.

286/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, anun{d organizarea in data de 04.10.2021,

ora 09%, la sediul din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, Bucuresti, Garaj Auto, a

concursului pentru ocuparea postului contractual vacant de executie, cu normi intreagi, de

Sofer I(M), din cadrul Directiei Dezvoltarea Patrimeniului, Biroul Parc Auto.

Angajarea se va face pe perioada nedeterminata, iar in cazul ocuparii concursului de

pensionari, angajarea se va face pe perioadd determinata de 1 an.

1 post de Sofer I(M), din cadrul Directiei Dezvoltarea Patrimoniului, Biroul Parc

Auto

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a)

b)

c)
d)

¢)

g)

are cetitenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii si. dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanita:ii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care

impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
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savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupd caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in muncZ, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penzle
care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. In cazul declaratiei,
aceasta este valabild panid la proba scrisd/practicd, cdnd devine obligatoriu cazierul
judiciar;

f) adeverinti medicald care sa ateste starea de sénatate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derulirii concursului de cétre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitafile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Universitatii Politehnica Bucuresti,
din Splaiul Independentei, nr. 313, sector 6, cod postal 060042, Bucuresti, cladirea Rectorat,
camera 312, telefon 021.402.91.00 - interior 9330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: minim 8 clase + scoala profesionald, absolvita cu diploma, calificare
mecanic conductor auto:

b) vechime in munc#: minim 15 ani din care minim 10 ani ca sofer profesionist categoria
D;
¢) Cunostinte de limba engleza — nivel mediu.

d) Alte competente:

e Carnet conducere categoriile B, DE;

¢ Constituie un avantaj detinerea categoriei CE;

e Punctualitate, initiativd, spirit organizatoric, aptitudini de comunicare,
aptitudinea de a lucra cu documente, capacitatea de a lucra cu oamenii,
stapanirea de sine in situatii limita;

e Disponibilitate de lucru in echipa.
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D. Concursul va consta in:

1. Proba practicd;

2. Interviu.

E. Bibliografia: poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse
de informare si documentare expres indicaze, cu relevantd pentru functia vacanta sau
temporar vacantd pentru care se organizeaza concursul:

1. Codul Muncii — s@natatea si securitatea In munca;
2.Carta U.P.B.;

3. Regulamentul de organizare si functionare a U.P.B.;
4. Regulamentul de ordine interioard a U.P.B.;

5. 0.U.G. nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice.

F. Tematici, stabilitd pe baza bibliografiei:

1. Conduita in timpul serviciului;
Relatii individuale de munca;
Utilizarea utilajelor din dotare;

Regulamentul de acces auto si pietonal;

L -

Legea 53/2003 — Codul Muncii republicatd, cu modificérile i completarile

ulterioare.

Tematica concursului, bibl-ografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii i alte
informatii suplimentare se gisesc pe site-ul universi-atii (www.upb.ro.)

G. Datele de desfiasurare a probelor de concurs:

13.09.2021 — 24.09.2021 interval orar 082-16% - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
27.09.2021 — 28.09.2021 - select-e dosare
29.09.2021 interval orar 082-16% - afisare rezultate - selectie dosare

30.09.2021 interval orar 082-162 - depunere contestatii - selectie dosare

01.10.2021 interval orar 08%-162 - solutionare si afisare rezultate contestatii - selectie dosare
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04.10.2021 ora 092 — Garaj auto - sustinere proba practica
05.10.2021 interval orar 08%-16% - afigare rezultate - proba practica
06.10.2021 interval orar 08%-162 - depunere contestatii - proba practica

07.10.2021 interval orar 082-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - proba practica

08.10.2021 ora 092 — Biroul Parc Auto - sustinere interviu

11.10.2021 interval orar 082-16% - afisare rezultate - interviu

12.10.2021 interval orar 082-16% - depunere contestatii - interviu

13.10.2021 interval orar 082-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - interviu
14.10.2021 interval orar 08%-16% - afisare rezulta: final.
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
DIRECTIA DEZVOLTAREA PATRIMONIULUI
BIROYL PARC AUTO

FISA POSTULUI

A. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire post: Sofer
A.2. Nivel post: executie
A.3. Vechime: minim 15 ani in munca

A.4. Scopul principal al postului: Asigurarea transportului cu caracter general la nivel de universitate

B. CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: Mecanic conducator auto
B.2. Perfectioniri (specializiri): cat B, CE si DE
B.3. Cunostinte de operare/programe pe calculator (necesitate si nivel): -
B.4. Limbi striiine: Engleza — nivel mediu
B.5. Abilititi, calititi si aptitudini necesare: Atentie la conditile de drum si de trafic,
B.6. Cerinte specifice: Sa exploateze in mod corespunzator autovehiculul pe care il are dat in primire.

B.7. Competentd manageriali (cunostinte de management, zalitiiti, aptitudini manageriale): -

C. ATRIBUTII POST:

e Respecta programul de lucru stabilit si foloseste integral timoul de lucru in scopul asigurarii unei functionarii cat mai optime.
e Sa pastreze permanent autovehiculul curat la interior cat si la exterior.

e Dupa terminarea programului, zilnic, sa lase autovehiculul parcat in garajul UPB si sa depuna la panou cheile
autovehiculului.

o La solicitarea sefilor ierarhici, soferii au obligatia sa indeplineasca sarcinile de serviciu si in afara celcr opt ore de lucru,
cu recuperarea orelor suplimentare conform legii.

e Efectueaza transportul de (persoane, materiale, documente. etc) in interes de serviciu.

o Participa la deszapezirea aleilor si a parcarilor din incinta UPB (Leu, Polizu si caminele Regie).

e Participa la intretinerea parcului auto efectuand munci de autogospodarie.

o Realizeaza sarcini de serviciu zilnice trasate de sefii ierarh ci.

e Aduce la indeplinire orice dispozitie data de sefi ierarhici, daca acestea nu contravin legislatiei ir. viguare.

e Respecta normele PSI, SSM si de Protectie a Mediului in vigoare.




e Sa cunoasca, sa aplice si sa respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, normele si regilile de protectie civila,
stabilite de conducatorul institutiei.

e Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducatorul
institutiei.

e Sa coopereze cu salariatii desemnati de rector, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor.

e Sa informeze autoritatile sau serviciilz de urgenta abilitate, prin orice mijloace, inclusiv telehnic, prin apelarea numarului

de urgenta (112), despre iminenta prodicerii sau producerea oricarei situatii de urgenta.

D. RELATII:
D.1. lerarhice:

a) Subordonat fatd de: Sef Bircu Parc Auto

b) Superior pentru:-
D.2. Functionale: Relatii cu toate structurile economice si adm nistrative din U.P.B
D.4. De control: -
D.3. De reprezentare: Reprezinta ccmpartimentul in Universitate si in relatiile cu terti.
D.5. Limite de competentii: Conform competentelor delegate de Sefii ierarhici

D.6. Delegarea de atributii/competente: -

Elaborat:
Sef Birou Parc Auto

Constantin Florgscu

Luat Semnatura

Data:



